
Clase Práctica  4.
1. Cree un mensaje para enviar a raquel@undoso.vcl.sld.cu y que el mismo refiera cuatro ventajas del uso del correo electrónico. 

2. Capture una imagen de una parte de la ventana “REDACTAR UN MENSAJE” que muestre los campos en los que es posible escribir las direcciones electrónicas de los destinatarios de un mensaje. Almacene la imagen capturada en la carpeta /HOME/CARPETA PERSONAL/DESCARGAS.

3. Envíe un correo a   profesor@ucm.vcl.sld.cu   en el que explique brevemente la diferencia entre los campos Cc y Cco, además adjunte la imagen que almacenó en la carpeta DESCARGAS, haciendo referencia a ella en el texto.

4. Agregue a  CONTACTOS la dirección electrónica prueba@ucm.vcl.sld.cu como dirección de trabajo y en el campo NOMBRE COMPLETO escriba PRUEBA.

5. Agregue a CONTACTOS la dirección electrónica raulms@ucm.vcl.sld.cu como dirección de trabajo y en el campo NOMBRE COMPLETO escriba Raúl Martín Salinas.

6. Agregue a los CONTACTOS la dirección electrónica profesor@ucm.vcl.sld.cu sin escribirla como hizo en el ejercicio anterior, para ello realice los siguientes pasos: (1) Abra la bandeja de salida, (2) En el mensaje dé clic derecho sobre la dirección profesor@ucm.vcl.sld.cu y elija la opción AÑADIR A LA LIBRETA DE DIRECCIONES.

7. Compruebe que dando clic sobre una dirección en la ventana CONTACTOS se muestra la ventana REDACTAR UN MENSAJE, colocando la dirección sobre la que se dio clic en el campo PARA. Realizando las acciones anteriores envíe un mensaje a   raulms@ucm.vcl.sld.cu, en el que le recordará que en la semana 11 (del 14 al 19 de noviembre) se desarrollará el seminario de Medicina Basada en Evidencias.

8. Estudie las operaciones que pueden realizarse con la opción Vista Previa del menú Ver en la ventana de Correo y con la opción Vista Actual en la ventana de Contactos.

9. Cree un nuevo mensaje para enviar a  prueba@ucm.vcl.sld.cu explicando qué información debe colocarse en el campo ASUNTO cuando se confecciona un mensaje. No envíe este mensaje, guárdelo en la carpeta BORRADORES, utilizando el botón GUARDAR COMO BORRADOR que se encuentra en la barra de herramientas. Cierre el mensaje e investigue cómo puede continuar editándolo.

10. Capture imágenes de la ventana de correo y de la ventana de contactos. Almacene ambas imágenes en una carpeta que llamarás PARA ENVIAR en la carpeta /HOME/CARPETA PERSONAL/DESCARGAS.  

11. Compacte la carpeta PARA ENVIAR y adjunte el archivo compactado en un correo que enviarás a profesor@ucm.vcl.sld.cu la dirección 
12. Cree en su buzón de correo una carpeta a la que llamarás CON ADJUNTOS. Esta carpeta debe estar al mismo nivel de las carpetas contenidas en la estructura de su buzón.

13. Copie para la carpeta CON ADJUNTOS los mensajes que están en la Bandeja de Salida y que contienen adjuntos.

14. Descargue los adjuntos contenidos en los mensajes que están en la Bandeja de Salida en la carpeta /HOME/CARPETA PERSONAL/IMÁGENES. (Una operación similar a esta se haría para descargar los adjuntos que son recibidos a través del correo electrónico).

15. Descompacte en /HOME/CARPETA PERSONAL/IMÁGENES, el archivo que acaba de descargar. Visualice una de las imágenes.


