GUIA DE ESTUDIO 
Asignatura. Patrimonio documental
TEMA 5 
CAUSAS DE DETERIORO EN LOS DOCUMENTOS. COMO EVITARLO

Objetivo:

· Identificar  las causas de deterioro de los documentos convencionales y electrónicos.

· Describir los niveles permisibles de humedad y temperatura. Niveles establecido para cada documento. Daños que provocan la temperatura y humedad incorrecta en las colecciones.

Contenido:

1. Causa de deterioro de los documentos

1.1 Factores internos

1.2 Factores externos

1.2.1 Humedad relativa

1.2.2 Temperatura

1.2.2.1 Instrumentos que se utilizan para medir temperatura y humedad

1.2.3 Contaminantes ambientales

1.2.4 Luz

1.2.5  Agentes biológicos: Insectos, moho, roedores y otros

Conocimientos esenciales de esta unidad: 

Causa de deterioro de los documentos y agentes que intervienen

Uso  de los instrumentos que miden temperatura, humedad y luz
Actividades de autocontrol:

Preguntas, ejercicios y reflexiones:

· Explique cuales son los factores que provocan el deterioro de los documentos. 
· Diga los daños que provocan la temperatura y humedad incorrecta en las colecciones. Niveles de humedad y temperatura permisible para cada tipo de documento.

· Enuncie los instrumentos que se utilizan para medir temperatura y humedad

· A que llamamos contaminantes ambientales

· Como incide la luz en el deterioro de los documentos. Niveles de luz permisibles para cada tipo de documentos. Instrumento que se utiliza para medir la intensidad de la luz
· Cómo podemos reducir los riesgos para evitar daños en las colecciones registros.
· Que daños provocan los agentes biológicos en las colecciones y registros?
Bibliografia:

-    Biblioteca Nacional de Venezuela. El Manual de Preservación de Bibliotecas y Archivos del Northeast Document Conservation Center     Editorial EX-LIBRIS, Caracas, 1994

· Borrell  A, Cueto AE, Castillo D, Mazorra Y. Lineamientos para la conservación  de documentos en la Biblioteca Medica Nacional de Cuba. Acimed. 2004; 12 (5) 

· Gómez FA. Ciclo de conferencias. Taller. Metodologías para la identificación de libros raros y valiosos, producidos en el período 1450-1850. Ciclo de conferencias de conservación 2005 oct 11-14 Cuba: Instituto de literatura y Lingüística

· Vaillant CM Curso. Conservación preventiva como herramienta para los artistas plásticos 2003 oct 13-17 Ciudad de la Habana: UNEAC

TEMA 6 
SEGURIDAD DE LAS COLECCIONES Y REGISTROS.

Objetivos:

· Identificar los riesgos que pueden poner en peligro las colecciones y documentos convencionales y electrónicos.

· Elaborar planes de emergencias donde se oriente que hacer en cada caso, antes durante y después

Contenido:

1. Daños ocasionados por el fuego, agua y otros elementos

2. La guerra y los desastres naturales.  

3. Robos

4. Manipulación 

5. Desarrollo de plan de emergencia ante un desastre: Prevención, preparativos, respuesta y recuperación

Conocimientos esenciales de esta unidad: 

Deben identificar los riesgos que ponen en peligro las colecciones.

Deben establecer un plan de emergencia y los procedimientos necesarios para actuar en cada etapa del plan 

Actividades de autocontrol:

Preguntas, ejercicios y reflexiones:

· Que efectos negativos tienen el agua y el fuego sobre las colecciones. Como lo  mitigamos.

· Que medidas debemos tomar para disminuir los posibles daños ocasionados por los fenómenos naturales?

· Explique por que es necesario tomar medidas preventivas para evitar perdidas de documentos en archivos y bibliotecas?

· Que ocurre cuando un libro o expediente es manipulado indebidamente.

· Confeccione un plan de emergencia, teniendo en cuenta las cuatro etapas.

· Proponga un plan de depuración y conservación de documentos y registros médicos.

Bibliografia:

· Ogden, Sherelyn,editor El Manual de preservación de bibliotecas y archivos del Northeast Document Conservation Center. Caracas: Biblioteca Nacional de Venezuela; 1998

· Borrell  A, Cueto AE, Castillo D, Mazorra Y. Lineamientos para la conservación  de documentos en la Biblioteca Medica Nacional de Cuba. Acimed. 2004; 12 (5) 

· Gómez FA. Ciclo de conferencias. Taller. Metodologías para la identificación de libros raros y valiosos, producidos en el período 1450-1850. Ciclo de conferencias de conservación 2005 oct 11-14 Cuba: Instituto de literatura y Lingüística

· Vaillant CM Curso. Conservación preventiva como herramienta para los  artistas plásticos 2003 oct 13-17 Ciudad de la Habana: UNEAC

TEMA 7 
METODO DE DIAGNOSTICO Y PRESERVACIÓN
Objetivo:

· Realizar un diagnóstico  para precisar el estado en que se encuentran las colecciones y registros, así como su estado circundante.

· Establecer métodos de preservación 

Contenido:

1. Método de diagnóstico.

2. Diagnóstico de conservación de colecciones y documentos.

3. Preservación de documentos. Métodos tradicionales y digitales. Durabilidad en el tiempo. Tipos de Soportes 

Conocimientos esenciales de esta unidad: 

Los alumnos deben ser capaces de realizar el diagnostico de colecciones

Actividades de autocontrol:

Preguntas, ejercicios y reflexiones:

· Realice un diagnóstico de colecciones bibliográficas o de registros médicos.

· Proponga un método de preservación tradicional para estos documentos.

· Proponga un método de preservación digital.

Bibliografía:
· Ogden, Sherelyn,editor El Manual de preservación de bibliotecas y archivos del Northeast Document Conservation Center. Caracas: Biblioteca Nacional de Venezuela; 1998

· Borrell  A, Cueto AE, Castillo D, Mazorra Y. Lineamientos para la conservación  de documentos en la Biblioteca Medica Nacional de Cuba. Acimed. 2004; 12 (5) 

· Gómez FA. Ciclo de conferencias. Taller. Metodologías para la identificación de libros raros y valiosos, producidos en el período 1450-1850. Ciclo de conferencias de conservación 2005 oct 11-14 Cuba: Instituto de literatura y Lingüística

· Vaillant CM Curso. Conservación preventiva como herramienta para los  artistas plásticos 2003 oct 13-17 Ciudad de la Habana: UNEAC

TRABAJO FINAL

· Prepare un trabajo donde se analicen el estado de conservación y métodos de preservación para las colecciones, registros médicos u otros documentos, evaluando el estado constructivo del edificio, ubicación, estructura, temperatura, humedad, seguridad y protección, control de vectores. Realice recomendaciones. 

· Presentar una sección  del Plan contra Desastres, que contenga el Diagnóstico y medidas para la conservación y preservación de Colecciones, Registros Médicos u otros documentos convencionales o electrónicos. 

