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1 CREAR UNA LIBRERIA

Una libreria es una coleccion de referencias que contienen la informacion requerida para crear una
bibliografia. No hay limite en el nimero de librerias que pueden ser creadas (si se tiene espacio
suficiente en el disco donde van a ser guardadas).

Cuando se crea una libreria se generan (con el mismo nombre que le hemos dado a la libreria) una
carpeta con extension DATA y un archivo con extension ENL:

e [nombre de la libreria]. ENL: contiene los datos de las referencias bibliograficas
e [nombre de la libreria]. DAT: contiene las imagenes o URLs afiadidas a las referencias

Cuando se abre una libreria, el archivo que se ha de abrir es el que tiene extension enl. Sin embargo,
la carpeta con extension dat ha de ir siempre asociada al archivo anterior, de manera que si se
mueve, copia, renombra o borrar una libreria han de ser movidos, copiados, renombrados o
borrados ambos elementos.

Se puede abrir mas de una libreria al mismo tiempo y cada libreria puede ser movida, copiada,
renombrada o borrada de manera independiente usando Windows Explorer.

No hay un limite en el nimero referencias que ha de contener cada libreria pero se aconseja que este
nimero no exceda de las 100.000 referencias.

1.1 Crear una libreria nueva
Existen 2 opciones:

1. Cuando se abre el programa de EndNote:

EndNote 8 X|

—iGet Starked with Endiote &

ﬁ ¥ i“reate a new EndMote library

@ " See what's new in EndMote 8

é’? { Open an existing EndMate library:
IIiteratura.enl j Browse, ., |

[ Do not display this message again

(o)1 I Cancel |

2. Una vez que ya estamos trabajando con el programa de End-Note: File-New
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Aunque se pueden crear tantas librerias como se desee, es recomendable mantener todas las
referencias juntas en una sola libreria. De esta manera se evitard manejar varias librerias cuando se
crean bibliografias desde documentos word o cuando se mueven librerias de un sitio a otro. En
lugar de crear multiples librerias es mas util crear una y utilizar el Search o el Sort References para
organizar y localizar las referencias.

Una vez creada una libreria se iran afiadiendo las referencias bibliograficas que son listadas de la
siguiente manera:

EndNote X (Bld 2114) - [literatura.enl] == x|
File Edit References Tools ‘Window Help ;Iilil
BEES| L2006 e DY M 2| L E A Phsiogy = 2]
[Fisin Font ElFense=_El| B 7 @ e [a5 4, 5]
B[] Author [ vear [Tue [ Tourmal [ Ref Type URL

Alonse Alvarez 2004 El Monasterio cisterciensze de Santa haria Eook
) El pintor Francizco C ] S ook

1] EBorges 1981 Laescala de Milan Book

§ B Benavente 1998 Las aguas estancadas Baook ity fiwrarwr. statsnetba.
T Pérez Cano 1999 Patrimonio v ciudad : el sistema de los con... Baook hitp: e ubu. esfbi. .

1. Raya Téllez J, and Universidad de Sevilla. B! pinior Francisca Cortijo, 1936-1006. Sevilla: Universidad de Sewvilla, Secretariado de Publicaciones, 2000,
p. 381 p.

|Sh0wing 5 out of 5 references, 4 Hide Preview
Ready M

En la parte superior aparece la lista de todas las referencias de la libreria. En la parte inferior se
visualiza completa la referencia seleccionada. Se puede ocultar la parte inferior de la pantalla
pinchando en la opcion Hide preview y volver a visualizar mediante la opcion Show Preview.

Los campos que aparecen en la lista son siempre 8 campos y por defecto son los siguientes:
imagen, pdf, autor, afio, titulo, titulo de la revista, tipo de referencia y URL. Si a la referencia se ha
afiadido una imagen (campo Image), esto se visualiza mediante un clip. Si a la referencia se ha
afiadido un documento pdf (o de otro tipo) (campo Link to PDF) alojado en el disco duro del
ordenador, esto se visualiza mediante un icono pdf.
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Se pueden modificar los campos que aparecen en la lista, cambiar los nombres usados para estos
campos o modificar el orden de los mismos en: Edit-Preferences-Display Fields. El cambio
afectard a todas las librerias que se abran.

Se pueden modificar la fuente y el tamafo del texto desplegado en la lista en: Edit-Preferences-
Display Fonts:

e Library Display Font: modifica textos de la parte superior de la pantalla (lista de
referencias)

e General Display Font: modifica textos de la parte inferior de la pantalla (referencia
completa)

El cambio afecta, en este caso, a todas las librerias que se abran pero no afecta a la bibliografia
creada en un documento word. EndNote usa, en estos casos, la fuente que se esta empleando en el
documento word.

Se pueden ordenar las referencias clikeando sobre la columna del encabezamiento (por ejemplo
clikear sobre Year para ordenar por afos).

Una vez que una libreria ha sido ordenada por un criterio (autor, afio, titulo, etc.) se pueden escribir

las letras o ntimeros del criterio empleado en la ordenacion y la referencia que responde a los
criterios de biisqueda aparecera en la pantalla.

1.2 Abrir una libreria ya creada
Existen 2 opciones:

1. Cuando se abre el programa de EndNote:

EndNote & x|

r—iGet Started with EndMote &

f‘j " Create a new Endiote library
L

l@ " See what's new in Endiote 8
é’? % Open an existing EndMate library:

Irncio.enl vI Browse. . |

[ Do not display this message again

E Cancel |

2. Una vez que ya estamos trabajando con el programa de End-Note: File-Open
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1.3 Crear una copia exacta de una libreria

File-Save a Copy: para crear una copia exacta de una libreria.

1.4 Borrar una libreria

EndNote no posee la funcidon de borrar una libreria. Hay que salir de EndNote y borrar el archivo de
la libreria ([nombre de la libreria].enl) y su carpeta asociada ([nombre de la libreria].data) alli
donde estén guardados.
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2 CREAR Y EDITAR REFERENCIAS

Una vez creada una libreria se puede comenzar a introducir referencias. Existen 3 formas diferentes
de afiadir referencias:

1. Introduciéndolas manualmente (tal y como veremos en el Capitulo 2)

2. Importando referencias desde las mismas bases de datos o desde archivos previamente
descargados de las bases de datos en linea (véase Capitulo 5)

3. Conectandose con bases de datos en linea (véase Capitulo 6)

2.1 Crear referencias

1. References-New Reference

2. Reference Type: elegir el tipo de referencia (journal article, book, tesis, conference proceeding,
etc.). Segln se elija un tipo u otro variardn los campos que aparecen.

3. Introducir los datos en cada uno de los :

Author: se introducira el/los apellido/s separados por una coma del nombre. Si en lugar del nombre
se utilizan las iniciales del mismo, cada inicial ha de ir separada de la siguiente por un punto o por
un espacio porque en caso contrario EndNote interpretara las iniciales como un solo nombre.

EndNote usa term lists para nombres de autores, titulos de revista y keywords (también pueden ser
creadas para otros campos). Estas listas de términos son actualizadas automdaticamente cuando se
introduce un nuevo término en alguno de estos campos. Estas listas ayudan cuando se introducen
los términos pues si el término ya existe EndNote lo completa. Para aceptar el término sugerido
basta con presionar Enter. Los términos nuevos aparecen en rojo.

Keywords: se introduciran las materias que se quieren asociar a la referencia. Los keywords se
pueden separar por "enter" o por alguno de los siguientes signos ortograficos (; / \).
URL.: enlaza la referencia con una URL o con un archivo. Se puede realizar de dos maneras:

1. Copiar y pegar una URL

2. References-URL-Link to URL-[elegir el archivo]Abrir (se crea un archivo como:
file:\C:\...)

En este campo se puede introducir méas de una URL. Cada una de ellas se introducira en una linea
diferente.

References-URL-Open URL: automaticamente comprueba el campo URL de la referencia para
ver si hay una url con la que enlazar:

23/02/2007 7
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e cuando una referencia esta seleccionada o esta abierta (EndNote abre la primera url listada
en el campo URL)

e cuando multiples referencias estdn seleccionadas (EndNote comprueba el campo URL en
cada una de ellas y abre el primer link que encuentra)

Cuando se importan referencias que tienen un enlace al texto completo, junto con la referencia
también se importa automaticamente a este campo la url del texto completo.

EndNote también reconoce las urls cuando son introducidas en cualquier otro campo si éstas son
introducidas con el correcto prefijo ("http://" o "ftp://"). En estos casos EndNote convierte
automaticamente cada url en un enlace.

Link to PDF: enlaza la referencia con un archivo en pdf (o de cualquier otro tipo). Se puede
realizar de dos maneras:

1. Copiar un archivo y pegarlo en este campo
2. References-PDF-Link to PDF-[clegir el archivo]Abrir

EndNote crea un icono pdf en la lista de referencias indicando que esa referencia lleva un enlace
PDF.

En este campo se pueden insertar hasta 45 archivos.

References-PDF-Link to PDF: automaticamente comprueba el campo Link to PDF de la
referencia para ver si hay algiin documento con el que enlazar:

e cuando una referencia esta seleccionada o esta abierta (EndNote abre el primer documento
listado en el campo Link to PDF)

e cuando multiples referencias estan seleccionadas (EndNote comprueba el campo Link to
PDF en cada una de ellas y abre el primer link que encuentra)

Image: contiene un grafico, figura o archivo. El archivo figura como un adjunto [un clip] en la lista
de referencias. Este campo solo admite un archivo. Si se inserta un segundo archivo, éste reemplaza
al primero.

Para insertar una imagen se elige este campo y se pulsa el boton derecho del ratoén o bien se elige el
menu References- Insert Picture/ Insert Object.

Se pueden insertar 2 tipos de archivo:

e References-Insert Picture: para insertar archivos graficos del tipo: bmp, gif, jpg, png, tiff

e References-Insert Object: para insertar archivos con los siguientes formatos: audio files
(wav, mp3), access, excell, power point, project files, visio files, multimedia files, pdf,
technical drawing files, text files (txt, rtf, html)

23/02/2007 8
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La imagen se edita haciendo doble clik sobre ella. Cualquier cambio realizado sobre esta imagen
sera salvado en la referencia de EndNote. Cuando se edita una imagen, Windows buscard un
visualizador de iméagenes como Paint o PhotoEditor. Lo més probable es que no se abra el programa
que se ha usado para crear la imagen. Si se desea que la imagen se abra con la aplicacion con la que
fue creada, habra que insertar el archivo con Insert Object.

Cuando se inserta una imagen, EndNote copia el archivo de la imagen y almacena esta copia en
[nombre de la libreria].data. Los cambios realizados en la imagen también quedan almacenados en
esta carpeta. Si la misma imagen se inserta en dos referencias diferentes, EndNote almacena en esta
carpeta dos copias de la imagen. Si se borra la imagen de una de las referencias, o se modifica, este
cambio no afecta a la otra imagen.

Caption: contiene una breve descripcion de la imagen insertada. Esta breve descripcion permite
buscar la imagen por el texto que se introduzca en este campo.

Es conveniente afiadir un texto en este campo, sobre todo si se pretende insertar la imagen en un
documento word. Cite While You Write permite insertar la imagen y su Caption en un documento
word: se nombrara la figura en una lista de figuras al final del documento word. Se usara Chart or
Table como Reference Type si se quiere insertar la imagen como tabla en un documento word: las
tablas son listadas y numeradas separadamente de las figuras al final del documento word en el que
se insertan.

Los Reference Type Chart or Table, Figure y Equations pueden ser empleadas especificamente
para catalogar imagenes. Las imagenes catalogadas como tipo de referencia Chart or Table son
insertadas en word como tablas, y son numeradas separadamente del resto de las figuras.

4. Cuando se introducen los campos de Author, Journals y Keywords, EndNote emplea term lists.
Esto quiere decir que si se comienza a introducir un término que ya ha sido utilizado en esa
libreria, EndNote lo completard. Para aceptar el término, s6lo hay que pulsar ENTER. Los
términos que son nuevos aparecen en rojo.

Estas listas de términos que aparecen por defecto se actualizan automaticamente cuando se
introduce un nuevo término en cualquiera de esos campos.

Se pueden crear listas de términos para otros campos (Tools-Define Term Lists-Create List).
Una vez creada una lista hay que asociarla con el campo de la referencia de la que se han de
tomar los datos (Tools-Link Term Lists). Las listas de términos se crean independientemente
para cada libreria. Solo las listas de términos por defecto (Author, Journals, Keywords) aparecen
en todas las librerias.

Esta utilidad se puede eliminar en: Edit-Preferences-Term Lists.

5. Edit-Preferences-Reference Types-Modify references types: para anadir o quitar algin campo
de la referencia.

23/02/2007 9
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6. Edit-Preferences-Display Fonts: para modificar la fuente y el tamaio del texto de las
referencias. El cambio afecta a todas las librerias que se abran pero no afecta a la bibliografia
creada en un documento word. EndNote usa, en estos casos, la fuente que se estd empleando en
el documento.

7. File-Revert Reference: deshace todos los cambios hechos en la referencia desde el momento en
que ¢ésta fue abierta o guardada. No deshace los cambios en el caso de que la referencia haya sido
cerrada.

Para deshacer el Gltimo cambio realizado en la referencia: Edit-Undo antes de cerrar o guardar
la referencia.

8. References-Go to: para localizar un determinado término en una referencia (esta referencia ha
de estar abierta).

2.2 Seleccionar referencias

La seleccion se realiza desde la lista de referencias. Para seleccionar una referencia basta con
pincharla con el raton. La referencia se ilumina lo que indica que esté seleccionada.

Para seleccionar multiples referencias existen las siguientes opciones:

e CTRL + raton sobre las referencias que se desea seleccionar
Pinchar la primera referencia de un rango y después SHIFT+raton sobre la ultima referencia
del rango

e [Edit-Select All: para seleccionar todas las referencias de la libreria. Cuando todas las
referencias estan seleccionadas se puede de nuevo Edit-Unselect All

2.3 Copiar y pegar las referencias seleccionadas

1. En la libreria donde se han seleccionado las referencias elegir Edit-Copy
2. Abrir una nueva libreria y elegir Edit-Paste

2.4 Mostrar y ocultar las referencias seleccionadas

En ocasiones interesa realizar simultdneamente ciertas operaciones con un nimero determinado de
referencias (Ej.: Search References, Change Text, Sort, Print, Export). En tales casos interesa
visualizar solo en la libreria aquellas referencias que se han seleccionado de antemano.

Esto se puede realizar de dos maneras:

Show Selected References

1. Seleccionar las referencias con las que interesa trabajar.

2. References- Show Selected References: en la libreria sélo se mostrardn las referencias
seleccionadas.

3. Después de terminar el trabajo realizado con las referencias seleccionadas, elegir References-
Show All References.

23/02/2007 10
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Hide Selected References
1. Seleccionar las referencias que se quieren ocultar temporalmente.
2. References-Hide Selected References.

3. Después de terminar el trabajo realizado con las referencias mostradas, elegir References-Show
All References.

2.5 Borrar referencias

References-Delete References

Cuando se crea una referencia, automaticamente se le asigna un niimero de registro que permanece
cuando la referencia se inserta en word. Si se borra la referencia en la libreria de EndNote se borra
también para siempre ese numero de registro (incluso si la referencia se pega de nuevo en la misma
libreria se le asigna un nuevo nuimero de registro). Esto puede causar incompatibilidades con
aquellos documentos word que insertan esa referencia y que usan los nimeros de registro que ya
han sido borrados. Por eso se recomienda no borrar referencias que han sido insertadas en
documentos word pues se podria querer reformatear estas referencias en cualquier momento.
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3 TRABAJAR CON LAS REFERENCIAS

3.1 Buscar referencias

References-Search References
1. Se abren la libreria/s donde se quiere realizar la busqueda.

2. Cuando se elige la opcion del menti References-Search References se abre la siguiente pantalla
de busqueda:

l#l EndNote % (Bld 2114) - [Search Current_Biology_Food_Control_html.enl] = |1|
Ele Edit References Tools Window Help - ﬂlﬂ
BFE s ERME e EPE || & & [ Py =l 2]

[Pl Font EllFsnse= =l[B 7 w P [a" A 2|

Search In

I Inny Field j ICnntalns j IFmd ﬂ

I Inny Field j ICnntalns j IFmd ﬂ

I I Any Field j ICnntalns j

-- h ICurlent_Eio\ogy_Food_CantmI_htm\.en\ ﬂ | Search I Cloze
ISearch Yhole Library +| I MatchCase [ Matchwords

Sawe Search I Load Search | Set Default

Restore Default |

|
Add Field | Insert Field | Delete Field | Insert Special |

Ready [ [

La opcion More/Less permite desplegar/ocultar el resto de opciones que se visualizan en la
parte inferior de la pantalla.

3. En el campo Search se elige la libreria donde se quiere realizar la busqueda

Existen 2 posibilidades de busqueda:

o —
antral_htral.enl

arch IE,menl_Biology_Food_C / j Search I

& | g3z

earch Whole Library ™ Match Case [~ Match words

Search whale Library

Ot f hawi f

mit from showing reference g | Set Default | Restore Default |
Add Field | Insert Field | Delete Field | Insert Special |
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e Search Whole Library: realiza la busqueda en todas las referencias de la libreria.

¢ Omit from showing references: oculta las referencias que se corresponden con el criterio
de busqueda. Es conveniente elegir esta opcion para buscar referencias que no incluyan un
determinado término.

4. Se introduce el término/s de busqueda en los campos de busqueda:

Search In

[fect [Tte =] [wordbegnswin =
2005 [vear =] [ =
[food chemistry [1oumalisecondary Tite ¥ | | contains -
| e =] [emr -
| IAnyFieId | ICDntains -

Si se quieren afiadir mas campos de busqueda elegir: Insert Field o Add Field.

Match Case: se marca cuando se desea buscar el término tal y como se ha escrito con letras
mayusculas.

Match Words: se marca cuando se desea buscar el término exacto tal y como se ha escrito y no
los términos parciales (Ej.: si se busca state se ignoraran aquellas referencias donde aparezca
statehood o understated).

Save Search: guarda la estrategia de biisqueda como un archivo con extension eng.

Load Search: recupera las estrategias de busqueda guardadas.

Set Default: guarda la configuracion de la pantalla de busqueda excepto los términos de
busqueda introducidos.

Restore Default: muestra la pantalla de busqueda tal cual estd configurada por defecto.

Cuando se ha terminado la busqueda, EndNote despliega la libreria donde estamos buscando
pero solo con las referencias que responden a la bisqueda realizada.

Cuando se termina de trabajar con las referencias encontradas habrd que elegir: References-
Show All References para restaurar todas las referencias de la libreria ; o bien References-
Search References para comenzar otra bisqueda.

En el caso de que se decida comenzar otra busqueda, EndNote combinard los resultados
encontrados con otra busqueda en la que se dan las siguientes opciones:

Search I Current_Biology_Food_Contral_htral. enl j Search I

& Less

#Trom showing T nce | T MatchCase [~ Match Words

Search Whole Librar
Add ko showing references

Seatch showing references
Qi from showing reference

Set Default Restare Default |

|
Id | Delete Field | Insert Special |
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e Add to showing references: para anadir los resultados de la nueva busqueda a los resultados
de la busqueda anterior.

e Search showing references: para realizar la nueva busqueda s6lo entre los resultados de la
busqueda anterior.

¢ Omit from showing references: para buscar entre los resultados de la busqueda aquéllos
que no contengan un determinado término.

3.2 Encontrar referencias duplicadas

Son consideradas como duplicadas aquellas referencias que pertenecen al mismo tipo (Ej.: articulo
de revista, libro, etc.) y en las que coinciden el autor, el titulo y el afio. Estos criterios para detectar
duplicados pueden ser modificados en: Edit-Preferences-Duplicates.

1. Se abre la libreria donde se quiere localizar las referencias duplicadas y se elige la opcion del
menu References-Find Duplicates.

2. Una vez elegida esta opcion aparecen en la pantalla todas las referencias duplicadas. Por defecto
ya aparecen seleccionadas.

Record Number |'@| Author | Year | Title | Tournal | Eef Type | UEL
Dugo Concentratlon of Cd (II), Cu (]I) Pt (D), ... FoodContrel  Journal Article <:Go to IST=/f00023.

J'oumal Amde <Go to ISI> f00023..
Joumal Article
Joumal Article

Cardarelh . Tournal Article
2005 on of ¢ in fio C : ; Joumal Article

3. Se elige en el ment la opcion References-Delete References.

Antes de borrar las referencias duplicadas es conveniente comprobar su nimero de registro con
el fin de no borrar referencias que hayan sido citadas en un documento word. Se puede visualizar
el niimero de registro (Record Number) modificando los campos desplegados de la referencia en:
Edit-Preferences-Display Fields.

4. Para visualizar de nuevo toda la libreria elegir en el menti References-Show All References.

3.3 Ordenar las referencias

Todas las referencias mostradas en una libreria aparecen ordenadas, por defecto, por autor, afio y
nimero de registro: los autores ordenados alfabéticamente, y las referenciad de un mismo autor
ordenadas por afio (de la mas antigua a la mas actual).

Este sistema de ordenacion puede ser modificado en: References-Sort References.
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4 ESTILOS DE LAS REFERENCIAS

El estilo es un formato que se les da a las referencias y que aparece igualmente en las citas y
bibliografias que incorporan estas referencias. El mismo formato se puede emplear para imprimir,
exportar o copiar estas referencias.

EndNote incluye mas de 1000 estilos bibliograficos. Cada uno de estos estilos estd almacenado en
C:\Archivos de Programa\EndNote\Styles. El nombre de un estilo responde a la revista o al editor
que ha definido su formato (Ej.: Nature style pertenece a la revista Nature ; Chicago style
corresponde al Chicago Manual of Style).

Para ver todos los estilos incluidos en EndNote existen dos opciones:

1. [barra de herramientas] Select another style

f{ EndNoke X (B E i
@File Edit References Tools “Window Help

@@§|¥:ﬁ“%¢|EH§@@@|?}|EWNPW&UIOQ}I

[Flain Fort SFensee <] B 7 U P A A E| N ;

Record Mumber |'®I Anthor | Tear | Title i;:gnco?nitj SRR I Journal Eef Type UEL

28 Cardarelli 2005 Detection of GO ilF'EADS'?PT Food Control  Journal Article  <Go to ISI=/00023..,
7 Chawla 2006 Safe and shelf-stabl|aymhorDate Food Contrel  Journal Article  <Go to IST=/00023. .
26 de Madra 2005  Protease activity of E:;‘:I Physiclogy Food Control  Journal Article  =Go to IST=/00023. .
10 Dugo 2006 Concentration of C4J Clirical Ulrasound Food Contral  Journal Article  <Go to IST=//00023.
27 Ghenghesh 2005 Microbiological quality of fruit juices soldi.. Food Control  Journal Article  <Go to I3T>//00023. .

2. [menu] Edit-Output Styles-Open Style Manager

«#s EndNote X (Bld 2114) - [Current_Biology_Food_Control_html.enl]

File Edit References Tools ‘Window Help

El @& Undo Zhrl+-Z Lj g @ l@. Eﬁ | i‘b} | & = | IJ Appl Physiclogy ﬂ | ] |
[FlsinFe  cut arsx |7 U p|A A E]
Eecor Ezspti EE:::: | Year | Title | Journal
28 Paste Wikh Text Styles 2005 Detection of GMO in food products in Br...  Food Control
7 Clear. 2006 Safe and shelf-stable natural casing using h... Food Control
26 Select Al Chri+A 2005 Protease activity of Cenococcus cem wiabl... Food Control
10 EEE:;;;”;::W“' g::::g 2006  Concentration of Cd (I, Cu (I, Bb (ID, ... Food Control
27 2005 Microbiological quality of fruit juices soldi.. Food Control
12 FF""t " 2006 Assessment of aflatoxin M-1 levels in milk...  Food Control
4 g'tfle : 2006 Cold chain maintaining in food trade Food Control
5 2006  Ochratexin A determination in pared kidn... Food Control
3 Output Styles New Styls... activity of clove (Syzgium ar... Food Control
20 Import F_”ters, ’ dit "J'ﬁ'ppl Physiclogy” optimal experiment setup for... Food Control
14 Connection Files Open Style Manager... T T eI e
13 Preferences. .. S _ f an electronic nose for qualit.. Food Control
21 Faschlke iztramirﬁtiungraph'ca d detection of long-lasting pep... Food Control
1 Sanches e —— dation of a method for detecti... Food Control
22 el AFS SHh 1 contact on the free and boun... Food Control
24 Sengun Author-Date cal profile of helva sold atret...  Food Control
25 Sengun Bone f Tersinia enterocolitica on ca... Food Control
23 Taylor v 1 Appl Physiology burden of HACCP on SMEs  Food Control
— I 1 Clinical Ulkrasound
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En ambos casos se visualiza la misma lista de estilos ordenados alfabéticamente. Se puede buscar
(opcién Find) un estilo por: Favorites (los marcados con una cruz), nombre o por categorias
tematicas. Seleccionado un estilo, si se despliega More Info aparece la siguiente informacion:

Style Info (la categoria tematica a la que pertenece y una breve descripcion del mismo) y Style
Preview (ejs. de referencias bibibliograficas con ese estilo). Si el estilo buscado no aparece en esta
lista se puede modificar uno ya existente o bien crear uno nuevo.

x
M arne | Cateqary |;|
AAPG Bulletin Geology -
ABNT Science
Abz Social Gerontology Gerontology
Acad Emergency Med Emergency Medicine
Academic Medicine tedicine
Academy Management J Buginess
Academy Management Review Buginess
Account Org Soc Buginess
Accounting and Bus Res Accounting
Accounting Review Accounting
Accountz Chemical Res Chermiztry
ACS Chermiztiy
ACS notitle Chermiztiy
Acta Crystallographica Geology
Acta Demato-Yenereologica Drermatology LI

~——_a
-
& Less Infor

File Mame: ACS ens
Created: lunes, 21 de junio de 2004, 12:47:26
Modified: lunes, 21 de junio de 2004, 12:47:26

Bazed On:

Categony. Chemisty

Comments: |Thig style follows the general guidelines for
publications of the American Chernical Society.

Showing 23059 of 2305 oukput skyles From C:hArchivos de programalEndhiote x\Skvles)

Los estilos que aparecen por defecto en la barra de herramientas de los estilos y en el submenut de
Edit-Output Styles son los siguientes:

e Annotated: estilo bibliografico Autor-Fecha con abstract.

e Author-Date: genera una bibliografia alfabetizada por el autor, y citas en el texto con Autor
y Afo.

e Numbered: genera una bibliografia numerada con su correspondiente niumero en las citas
del texto.

e Show All: genera una lista de referencias tal y como han sido introducidas, incluyendo todos
los campos y el nombre de los mismos.
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4.1 Buscar un estilo

Existen dos opciones:
1. [barra de herramientas] Select another style
2. [ment] Edit-Output Styles-Open Style Manager
4.2 Anadir un estilo como favorito en la barra de herramientas y en el submenu

de Edit-Output Styles

Existen dos opciones:

1. [barra de herramientas] Select another style
Seleccionamos el estilo con el puntero del raton y elegimos la opciéon Choose

2. [menu] Edit-Output Styles-Open Style Manager
Se marcan los estilos que se quieran afadir. También se puede: Mark all o Unmark all

4.3 Editar un estilo

Cuando se edita un estilo se abre una pantalla donde aparecen las caracteristicas del mismo. Estas
caracteristicas pueden ser modificadas.

Para editar un estilo existen dos opciones:

1. Edit-Output Styles-Edit [nombre del estilo que aparece seleccionado en la barra de
herramientas de los estilos]

2. Edit-Output Styles-Open Style Manager
Seleccionamos el estilo con el puntero del ratéon y elegimos la opcion Edit

4.4 Crear un estilo personal

e Edit-Output Styles-New Style

e Una vez creado el estilo se guarda en la carpeta “Styles” de EndNote (E:\\Styles -instalacion
servidor- o C:\\Archivos de Programa\EndNote\Styles -instalacion en pc-) como un archivo
con extension ens®

e FEl estilo creado aparecera ordenado alfabéticamente junto al resto de estilos ya existentes en
EndNote.

' Las carpetas Styles, Filters y Connections pueden estar alojadas en el servidor E (cuando la instalacion de EndNote
se ha realizado en el servidor E) o en C:\\Archivos de Programa\EndNote (cuando la instalaciéon de EndNote se ha
realizado en el disco duro del ordenador del usuario). Es conveniente que estas carpetas estén alojadas en C porque asi
el usuario podra crear y modificar sus propios archivos de estilos, conexiones y filtros: se copiaran estas carpetas del
servidor E y se pegaran en C ; en [ment del progrma EndNote] Edit-Preferences-Folder Locations-Select Folder se
seleccionaran las carpetas donde las tengamos alojadas en nuestro PC.
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5 IMPORTAR REFERENCIAS
5.1 Importar directamente

Muchas bases de datos en linea (Web of Science, WebSpirs, Proquest, catdlogos de bibliotecas,
etc.) facilitan la exportacion directa de registros a EndNote desde su mismo interfaz de usuario
mediante comandos como: Export to reference software [o similar].

En estos casos, una vez seleccionados en la base de datos en linea los registros que se quieren
exportar, se utiliza el comando Export to reference software [0 similar]. Se abre entonces una
pantalla donde se ha de elegir la libreria de EndNote en la cual se quieren guardar los registros:

Buscar en: I (-3 EndMate_Practicas_jul_05 j €] ? .
fsta.Data [Co)ubucat_eskadistica.Data
Import_traveling_library, Data [C)ubucat_leche.Data
lion_borges, Data [CTjubucat_peces.Data
literatura Copy,Data [CTjubucat_prueha.Data
literatura.Data [C3)ubucat-Dupl.Data
literatura_prueba,Data [CIUCM_atlas_medicina, Craka
paleo,Data [C)UCM_hiologia_marina,Data
picasso_wok,Data [CTyweb_of Science.Data
quirmica,Data abi_car_marketing. enl
rocio, Cata @ Abi_Informl.enl
ubucat,Crata @ Abi_Inform.enl
ubucat_arte.Data @ children_cancer.enl
ubucat_atlas,Data & Current_Biology _Food_Control_htm
ubucat_biologia,Data @ Current_Riology _Food_Control_tag
ubucat_biologia-Dupl. Data @ Current_Chemical_Reactions.enl

. 1 I

Mombre; IAhi_car_marketing.enI j Abrir I
Tipo: ILibraries [*.enl:" lib;". enls) j Cancelar |

Es preciso recordar que las librerias que almacenan los datos de las referencias bibliograficas son
los archivos con extension enl. Asi pues se ha de elgir el archivo con esta extension para guardar las
referencias importadas.

En ocasiones, cuando tiene lugar la importaciéon de estos datos, el programa EndNote puede
solicitar la identificacion del filtro apropiado que reconozca la estructura de datos de la referencia.

En estos casos se han de seguir los siguientes pasos:

1. En la base de datos consultada seleccionar las referencias que se quieren exportar y utilizar el
comando: Export citations [o similar].

2. Elegir la libreria de EndNote en la que se quieren guardar los registros.
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3. Choose an import filter: para elegir el filtro que corresponda a la bases de datos de donde
extrajimos las referencias.

En Find se puede buscar el filtro que se desee: por Name, los Favorites (o Gltimos que se han
utilizado), o bien visualizar All filters.

En el caso de que el filtro que se ha de aplicar a nuestra base de datos no figure en el listado de
filtros” habra que instalar el filtro adecuado a esa base de datos. Muchos de estos filtros estan
disponibles en la pagina de EndNote (http://www.endnote.com/support/ENFRF.asp), en la
opcion Import Filters.

Una vez localizado el filtro en la pagina de EndNote, se baja su archivo en ftp y se guarda en la
carpeta "Filters" de EndNote (E:\\Filters -instalacion servidor- o C:\\Archivos de
Programa\EndNote\Filters -instalacion en pc-) como un archivo con extension enf.

4. Una vez seleccionado el filtro adecuado se elige la opcion Choose. Las referencias seleccionadas
en la base de datos se bajan a la libreria elegida. En un primer momento so6lo se visualizan las
referencias que se han bajado (si es que la libreria tenia mas referencias). Para visualizar todas
las referencias de la libreria: References-Show all references.

2 Todos los filtros provistos por EndNote son agrupados en la carpeta Filters (C:\\Archivos de
programa\EndNote\Filters). Se trata de los filtros que hay desplegados cuando se abre: Edit-Import Filters-Open
Filter Manager. Cuando se localiza aqui el filtro que se quiere usar, se puede marcar como favorito marcando el cajetin
abierto a su izquierda (también se pueden marcar todos como favoritos). Los filtros sefialados como favoritos o que se
han usado recientemente apareceran en: File-Import-Import Option.

Hay muchos servicios de bases de datos cuyos filtros no estan incluidos en EndNote. En estos casos habra que crear un
filtro propio o bien modificar uno de los ya existentes.
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5.2 Importar desde archivos de texto

Otras bases de datos (por ejemplo Ubucat®) no ofrecen el comando de Export to reference
software [o similar]. En estos casos habra que guardar las referencias seleccionadas en un archivo
con extension txt (Ubucat) o dat, para posteriormente importar este archivo al gestor.

Para importar este archivo se han de seguir los siguientes pasos:

1. Se abre la libreria de EndNote en la que se quieren guardar los registros.

2. [menu] File-Import

Se abre el siguiente cuadro de didlogo con las siguientes opciones:

mport x|

Import Data Files IbiDngia'tXt

| mnopac -
IImpu:urt all j
[

IN::: Translatian

Texk Translation:

Impark Zancel |

e Import data file-Choose file: para localizar el archivo con extension txt donde se han
guardado previamente las referencias.

e Import Option: para elegir el filtro que corresponda a la bases de datos de donde extrajimos
las referencias.

Si el filtro no figura en la lista, elegir Other Filters. Se abre la pantalla Choose an import
filter:

3 Guardar el archivo con Formato del listado End-Note.
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hoose An Import Filter x|

Mame | |nformation Provider |:|

IBSS [OVID) Ovid

IBSS [SP) SilverPlatter

ICOMDA (DLS) DIALOGESITE

IFLF [SP] SilverPlatter

Index Chemicus [0L) DIALOG

Index Film Per [SP) SibverPlatter

Index |glamicus [C5A4) CSA

Index TV Per [SP) SibverPlatter i

IndexCat [MLM] Mational Library of Medicine

Infa Sci Tech Abs [EBSCO) EBSCO

Infa Science Abstracts [SF) SibverPlatter

Info Tech Casze Studies [C5A4) CSa

InfaTrac [Gale) ale

INSFELC [DL) DlALOG LI
~ OO N

& n) corcd ([ ohome ))
——
& | g2z nfo:

File Hame: IMMNOPAC. enf
Created: wiernes, 06 de junio de 20032, 18:16:44
Modified: wiernes, 06 de junio de 2002, 18:16:44
Bazed Or:

Categaory: IMMOPAC

Lomments: {7 wnload Instructions:
Sawe references m "EndMote” format.

Showing 572 of 579 import Filkers from C:Yarchivos de programalEndhlobe 2iFilkers)

En Find se puede buscar el filtro que se desee: por Name, los Favorites (o ultimos que se
han utilizado), o bien visualizar All filters.

Una vez seleccionado el filtro apropiado se elige la opcion Choose. El filtro elegido pasa
entonces a la pantalla Import-Import Option.

En el caso de que el filtro que se ha de aplicar a nuestra base de datos no figure en el listado
de filtros* habra que instalar el filtro adecuado a esa base de datos. Muchos de estos filtros
estan disponibles en la pagina de EndNote (http://www.endnote.com/support/ENFRF.asp),
en la opcion Import Filters.

Una vez localizado el filtro en la pagina de EndNote, se baja su archivo en ftp y se guarda en
C:\\Archivos de programa\EndNote\Filters.

* Todos los filtros provistos por EndNote son agrupados en la carpeta Filters (C:\\Archivos de
programa\EndNote\Filters). Se trata de los filtros que hay desplegados cuando se abre: Edit-Import Filters-Open
Filter Manager. Cuando se localiza aqui el filtro que se quiere usar, se puede marcar como favorito marcando el cajetin
abierto a su izquierda (también se pueden marcar todos como favoritos). Los filtros sefialados como favoritos o que se
han usado recientemente apareceran en: File-Import-Import Option.

Hay muchos servicios de bases de datos cuyos filtros no estan incluidos en EndNote. En estos casos habra que crear un
filtro propio o bien modificar uno de los ya existentes.
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Otras opciones de Import Option son las siguientes:

— EndNote Library

— EndNote Import

—  Refer/BibIX

— Tab-Delimited

— Reference Manager (RIS)
— ISI-CE

— EndNote Generated XML
—  Multi-Filter (Special)

e Duplicates. Presenta 3 opciones:

— Import All
Importa todas las referencias, incluidas las duplicadas.

— Discard Duplicates
Importa todas las referencias excepto las duplicadas.

— Import into Duplicates Library
Las referencias duplicadas® son importadas a una libreria denominada “File-Dupl.enl” donde
“File” es el nombre de la libreria a la cual se esta importando.

e Text translation: para especificar el codigo del texto del archivo importado. Se ha de elegir
No translation para todos los archivos de texto excepto para archivos en formato MARC que
requieren con frecuencia ANSEL.

3. Una vez cumplimentadas todas las opciones anteriores se elige la opcion Import. Las referencias
son importadas a la libreria. Se visualizan en la libreria so6lo las tltimas referencias importadas.
Para mostrar todas las referencias de la libreria: References-Show all references.

> Una referencia se considera duplicada cuando Autor, Afio, Titulo y Tipo de Referencia coindicen con una referencia
ya introducida en la libreria. Se pueden modificar estos criterior de referencias duplicadas.
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6 BUSCAR EN BASES DE DATOS REMOTAS

EndNote ya viene con muchos archivos de conexion preconfigurados, tanto para acceder a bases de
datos gratuitas (PubMed, Books at the Library of Congress, la mayoria de catalogos de Bs
universitarias), como para acceder a bases de datos que requieren una suscripcion (SilverPlatter,
ProQuest). Todas estas conexiones se encuentran en: C:\Archivos de programa\EndNote
\Connections. Estas mismas conexiones se pueden visualizar en: Edit-Connections Files-Open
Connection Manager.

1. Para conectarse a una base de datos externa hay que elegir en el ment la opcion Tools-Connect-
Connect. Se abre una pantalla (Choose a connection file) donde se ha de elegir la base de datos a
la que nos queremos conectar. Una vez elegida la base de datos utilizaremos el comando Connect.

x
MHame | Information Provider |;|
EMBASE Alert [DIMDI] DIMDI
EMBASE Drugs [OVID) Owid
Emony U Library Catalogs
Eng Materialz Abs [C54) CSa
EMNS Cachan Library Catalogs —
e-pepche [C54) CSa
ERIC [C54) C5a
ERIC [EESCO) EBSCO

OCLC

Wwilzarisieb
ESTC[RLG) RLG
Euleszs Public Libram Library Catalogs
Ewerglades Online Qther D atabazes
Exp dademic ASAP [Gale] Gale LI
< Find ! > Cancel k Connect ! >
\
2 Less Info;

File Mame: ERIC [O¥ID].enz
Created: migrcoles, 15 de abril de 2006, 14:52:18
Modified: migrcoles, 19 de abril de 2006, 14:52:18
Bazed On:

Categony: Owid

IS Clder journals have been entered with a two digit ﬂ
vear format. EndMNote will not recogrize these for |

Showing 831 of 331 connection files from C:Archivos de programalEndMoke Xy Connectior

El comando Find da la posibilidad de buscar la base de datos por: All connections, Favorites,
Name.

Para establecer una conexion como Favorita hay que ir al menu Edit-Connection Files-Open
Connection Manager. Se abre una pantalla con todas las conexiones existentes:
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£l EndNote Connection Files =101 =]
MHame | Information Provider |ﬂ
[0 abilene Lib Consortium Library Catalogs o
O ahbilene Public Library Library Catalogs
Acad Search Prem [EESCO) EBSCO
Arcademic ASAP [Gale] Gale
Academy of Matural Sciences Library Catalogs
O AcadiaU Library Catalogs
M ACCFSS Pennsubvania | ibraru Catalons LI

Find |

b ark Al

Unmark Al | Edt |

# | ess nfo:

File Mame:
Created:
todified:

Bazed On:

Categony:

Academy of Matural Sciences enz
migrcoles, 19 de abril de 2006, 15:16:20
migrcoles, 19 de abril de 2006, 15:16:20

Library Catalogs

Conmments:

Showing 831 of 831 connection files from C:iArchivas de programalEndhote ¥\ Connections),

4

Para afiadir una conexion como favorita se he de marcar el cajetin abierto a su izquierda. Las
conexiones establecidas como favoritas también apareceran, junto con las ultimas conexiones
realizadas, en el submenu de Connect, facilitando de esta manera la conexion a aquellas bases de

datos que son mas utilizadas.

| #] EndMote X (Bld 2114)
File Edit References | Tools ‘Window Help

@ = %| 5 Spell Check
IF'Iain Fant j

Conneck
Subject Bitliograph. ..
Farmat Paper

Cite While ¥aou Write [Chw'n]

kel

o | (] [ | I.&pplied Dptics
i

Conneck, ..

hilene Christian U

Manuscript Templates. ..

Acad Search Prem (EBSC
Academic ASAP (Gale)
Acadeny of Makural Sciences
Agricola (5P

Books in Print (3P

Open Term Lisks
Define Term Lists, ..
Link Tern Lists, ..

Shows Toolbar

_ ERIC (5P}
Shibreren Hawaii Medical Library
Configure Handheld Swnc. .. ProCiuest
PsycINFO (3P)
Recnw.ar LiI:lurarjf... Pubibed (NLM)
Diata Yizualization U Complutense de Madrid

U de Alcala
U de Alicante
U de Eurgos
U de Paris

U of Abertay Dundee
U of Eradford

b of Science (151}
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Puede que la base de datos a la que nos queremos conectar no aparezca en la pantalla

Choose a connection file. En este caso habra que crear la conexion.

Existen dos posibilidades:

A. Bajando el archivo de la casa EndNote (http://www.endnote.com/support/ENFRF.asp), en la

opcion Connection Files.

Se localiza la base de datos a la que nos queremos conectar. Esta se puede buscar por
Information Provider (Ej.: ProQuest —Abi Inform-, Ovid —Eric-, Universidad de Burgos —
Ubucat-), o bien por Database (Ej.: PsycInfo —Ovid-).

Una vez localizada la base de datos, se baja su archivo en ftp y se guarda en la carpeta
Connections de EndNote (E:\\Connections -instalacion servidor- o C:\\Archivos de
programa\EndNote\Connections -instalacion en pc-) como un archivo de extension enz.

La conexion aparecera automaticamente en: [ment] Tools-Connect-Connect.

Para ver los datos de la conexion que hemos importado: [ment] Edit-Connection Files-Open
Connection Manager. [Se selecciona el archivo de conexion]-Edit-Connection Setting.

£l ERIC (D¥ID) =10l x|

AHGout This Connes

r— Connection Settings

- Conneckion Settings

agrch Attribute: Server |OVID
- Templates -
. Authar Parsing Server Address IZ395D.DVIE|.CUI‘H
- Continuation Lines
D atabase IEF”C

- Default Reference Type
- Editar Parsing

Databasze Mame IEFHC

- Field Editing

- MARC Records Element Set IF Port ID |2'ID Batch Download [V
- Record Lavout

- Saurce Parsing Record Syrtax I'*"'"B‘F‘E?I j Text IANSEL j

r~ Login Infarmation Reguired
Stare Password/|D in File [optional]

Lt
CF Useiip ) [pbtss
( v Passwon Iendnotel
N

raup D I

[ Custom I

En el caso de que la conexion exija un nombre de usuario y una contrasefia (proporcionados por
el proveedor —Ej: Abi Inform-) éstos se han de introducir en la pantalla donde aparecen los datos
de la conexion: [ment] Edit-Connection Files-Open Connection Manager. [Se selecciona el
archivo de conexion]-Edit-Connection Setting.
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B. Si el archivo con los datos de la conexion no se puede bajar de la casa EndNote (Ej.: Econlit de
Ovid), habrd que crear la conexion introduciendo los datos manualmente: [menu] Edit-
Connection Files-New Connection-Connection Settings.

Los datos que se han de introducir sobre la configuracion del cliente Z39.50 han de ser
proporcionados por el proveedor de la base de datos o por el bibliotecario:

Ej.: Datos de conexion para BD de SilverPlatter:
Server:
Server Address: z3950.silverplatter.com
Database:
Database Name:
BT* Biotechnology Abs
ECON* Econlit
ERIC* ERIC
FNCS* FRANCIS
FS* FSTA
2% ICONDA
IPSA Int'l Pol. Sci. Abs.
PY* PsycINFO
Element Set: F
Port ID: 210
Record Syntax: MARC21
Text: ANSEL
User ID:
Password:

Una vez introducidos los datos correspondientes a la nueva conexion habra que elegir File-Save
as y guardar el archivo creado en la carpeta Connections de EndNote (E:\Connections -
instalacion servidor- o C:\\Archivos de programa\EndNote\Connections -instalacién en pc-)
como un archivo de extension enz.

La conexion aparecera automaticamente en: [menu] Edit-Connection Files-Open Connection
Manager con el nombre que le hayamos dado al archivo de la conexion.

Cualquier modificacion que se realice en estos archivos de conexion ha de ser guardada
mediante el comando File-Save.

Si la base de datos no funciona sobre un servidor Z39.50, no se podra usar EndNote para
conectarse directamente a ella. En estos casos habra que importar las referencias que previamente
hayan sido guardadas en un archivo de texto (véase Capitulo 5.2).
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2. Una vez que la conexion a la base de datos externa ha sido realizada, se abre una pantalla de
busqueda (Remote Search [nombre de la base de datos]) donde se podra realizar la busqueda
deseada.

Remate Search ERIC at OVID -0 x|
Search In
Ibraﬂle IKeywu:uru:Is j ICDntains j Im vI =
Ite aching IKeywurds j ICnntains j I.ﬁ.nd =]
I I.ﬁ.n\,.f Field j ICuntains j I.ﬁ.nd j
| | i | / [l L] L] x
Search IFlemu:ute: ERIC at OVID j |( Search Cloze |
4 | esz \V/
ISearch wehale Library j I Match Case [T Match Sords
Save Search | Load Search | Set Default | Restore Defaulk |
add Field | Insett Field | Delete Figld | Insert Special |

El menu de busqueda desplegado no contiene los mismos campos de btisqueda que la base de datos
remota sino unos indices de busqueda que son mantenidos por el proveedor de la base de datos y
que no son controlados por EndNote.

Asi, no es infrecuente buscar por un término en un indice y comprobar que ese término exacto no
aparece en ningun lugar de las referencias encontradas. Por ejemplo, se puede buscar por “heart
attack” en el indice de titulos de una base de datos médica y encontrar referencias que no incluyen
“heart attack™ en el titulo sino que incluyen el término “myocardial infarction”. Esta aparente
discrepancia se debe a los indices de buisqueda de la base de datos remota que ha considerado como
término equivalente “myocardial infarction”.

De la misma manera, algunas bases de datos indizan los nombres personales que aparecen en los
titulos y en los keywords junto con los nombres de los autores. Asi una btusqueda en la Library of
Congress por “Charles Dickens” en el indice de autores, encuentra tanto libros escritos por este
autor como libros que tratan sobre ¢€l. Esta forma de indizar es mas comun en los catalogos de las
bibliotecas que en las bases de datos cientificas. En estos casos, se podria restringir la busqueda
escribiendo: “Charles Dickens” en Author NOT “Charles Dickens” en Keywords.

Se pueden realizar busquedas simultaneas en diferentes bases de datos remotas pero no se pueden
realizar busquedas simultaneas en una misma base de datos pues la nueva busqueda cancela los
resultados encontrados en la bisqueda previa.
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3. Mientras se estd realizando la conexiéon el Connection Status ([menu] Window-Show
Connection Status) nos proporciona informacion sobre el estado de esta conexion: Record Data
de cada referencia y Status Messages proporcionados por el servidor de la base de datos remota.

e

-
»x=x> End of Record 260 Data: j
Record synkax: 1.2.840.10003.5.10.
<< Start of Record 261 Data:
001 EJO3S042
1001 $aRex, Evelyn J
245 10 $ad Study of Basal Readers and Experimental Supplementary Instructional Materials for Teaching Primary Reading in Braille. Part I1: Instructional Materiz
260 $c1971
500 $aEnkry Month: 197106
520 $aThe article is part 11 of a bwa part series, Part I presented the findings of an analysis of Braille Features in basal readers. Part IT deals with inskructional |
650 07 $a*Basal Reading $2eric
650 07 $abraille $2eric
650 07 $a*Instructional Makerials $2eric
650 07 $aReading Materials $2eric
650 07 $a*Visual Impairments $2eric
7730 $tEducation of the wisually Handicapped. 3, 1, 1-7, Mar 71

»>>x>End of Record 261 Data:

Record synkax: 1.2.840.10003.5.10.
<< Start of Record 262 Data:

001 EJD35043
1001 $aline, Caral 5 _ILI
4 I »

_iBix

Connecting to host... -
Looking up host: 23950.0vid. com. ..

Found host,

Connecting to host...

Initializing 239,50 server connection...

Sending message ko server, ..

Client message sent

239,50 InitResponse: ProtocolVersion; 7, Options; 83, PreferredMessageSize: 65536 ExceptionalRecordSize: 685536 Result: -1 ImplementationId: Owvid, Implemer
£39.50 message received: initResponse

Connected. ..

Searching for: [brailled) 1/ 4/213/3/3/4/1/5/1/6]1]].

Building SearchRequest Query:

Attribute:
Type: 1
Yalue: 4

Aktribute:
Type: 2
Yalue: 3

Attribute:
Twpe: 3 hd
4| | »
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4. El nimero de referencias encontradas aparece en una nueva pantalla (Confirm Remote Search).
En el campo Retrieve References From se puede senalar el rango de referencias que se quieren
descargar.

Confirm Remote Search x|

Found 73 references.

Retriene References Fram: I Ehraugh I?3

™| Discard the preyviously retrieved referencess

oK ) Cancel |
\/

5. Las referencias descargadas son desplegadas en un archivo temporal. Se han de seleccionar las
referencias que se quieren guardar y pulsar Copy references to. Si ninguna referencia ha sido
seleccionada, todas las referencias son guardadas.

l#l|ERIC at O¥ID I [m] 3]
IDDnE < Copy All References To P-
B | el | Author Tear | Title =]
LcBride 1974 Exploration in Rapid Eeading in Braille
Crandell 1974 Speed Reading i Braille: An Emparical =
Suffolk County Board of C.. 1972 Cormmunication and Computation Slalls {
Levine 1968 A Becorded £id for Braille Music. Pape
Lewis 1570 Teaching Anthmetic Computation Slkills
Shepherd 1570 Wlusic Trawmng for the Visually Handicap
Tabin 1570 Programed Learning for the Blind, Some
Harley 1570 Comparison of Several Approaches for J
Eederis 1964 Traimng for Increasing Braille Readng B -
‘I LY DR, EPPE I I, I SR nly L. 1N.C0 I T - Al L 'kT____T\...ﬂ—I
|Shawing 73 out of 73 retrieved references. ¥F Show Preview 2

Cuando se selecciona Copy se puede elegir entre crear una nueva libreria (New library) o bien
guardar las referencias en una libreria ya creada (Choose library). En este ultimo caso, las
referencias importadas a una libreria ya existente aparecen coloreadas, diferenciandose asi de las
referencias que ya estaban guardadas con anterioridad.

[l ERIC at O¥ID =1al=l
IDUNB | Copy &ll References To I -
Mew Library. ., ﬁ
B | @ | Author Tear | 1 Choose Libt.ary... =
McEBnde 1574 E———— leading m Praile
Crandell 1974 S el An Ernpirical S
Suffolk County Board of C... 1572 Commurication and Computation Skills 1
Levine 1968 A Recorded Aid for Braille Music. Pape
Lewis 1570 Teaching Arithmetic Computation Slills
Zhepherd 1570 usic Traning for the Visually Handicap
Tobin 1870 Programed Learning for the Blind, SomeJ
Harley 1870 Comparizon of Several Approaches for "
-Fz PI’"PY‘I‘Q 1 Qﬁd Trﬁ“ﬂ“ﬂa Fnr TﬂPfPquﬂU Rrﬁ““P .R Pﬁl’]“ﬂa .R i
| | _>|_I
[Shawing 73 out of 73 retrieved references, ¥ Show Preview 4
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_1o| x|
B | Author Tear | Title Tournal | Ref Type | URL =l
Adler . Eocl

Alsup A Compson of Constructivist and Trads..
Bienmal ErEt C1

" m E— — B E - I ;IJ
Mo References Selected

|Showing 95 out of 55 references.

& Hide Preview 4

EndNote no comprueba, en estos casos, las referencias duplicadas. Para realizar esta comprobacion
habra que ir a: References-Find Duplicates.
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7 CITE WHILE YOU WRITE

Esta utilidad de EndNote permite insertar en un documento word las referencias bibliograficas,
figuras y tablas existentes en las librerias ya creadas, y constituir con ellas una bibliografia.

La instalacion del programa EndNote installa automaticamente Cite while you write en Microsoft
Word 2000, XP o 2003. Si se installa Word después de instalar EndNote, habra que reinstalar
EndNote de nuevo.

Las opciones de Cite while you write aparecen en la barra de herramientas del documento word si
se tiene activado [menu] Ver-Barra de herramientas- EndNote:

I} Documentol - Microsoft Word o ] 4|

© prchivo Edicisn Wer Insertar  Formato  Herramientas Tabla  Wenkana ¢ PDF de Adobe  Comentarios de Acrobat x

Jﬁtﬂ.ﬁu_ﬂ = Nle% ?ﬁ $ B @ ¥ "q'm'%_,jnjnﬁgg.@ﬂlm%"@ ..lJLectural
@@ﬁ! A4 Mormal + TimesMewRoman - 12 - | N & § = E - A . B
lj.'l [a]‘ flg g|:| % ?!

= = =
= =73

w
hal

y también aparecen en el menu Herramientas-EndNote:

I} Documentol - Microsoft Word ] |

 prchivo  Edicign Wer  Insertar  Formato | Herramientas | Tabla  Wentana 7 PDF de Adobe  Comentarios de Acrobat x
NEHRS S QG |ZE| X | Endhlate X 4 | €} Find Citation(s)... I Lectura !
-@ @ ﬁ! 44 Marrnal B Tirnes “5" COrtografia v gramatica,., F7 Go To Endate é . B
. YR A, Referencia... Ale+Ciic |4 Farmat Bibliography...
Proteger documenta, ., t*1  Insert Selected Citation(s)
Personalizat. .. ;ﬂ: Edit Citation(s). .. ~
Opriones. .. % Insert Mote...
¥ §ﬁ Edit Library Referencels)
ﬂ Unformat Citationds)
. |;§;| Remove Field Codes
Export Traveling Library. ..
% ﬁg:’ Find Eigurers)...
. +0  Generate Figure List
-
? % Cite while You Write Preferences. .. —J
- % Help @
% 3
SN E R | |
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Las opciones de Cite while you write son las siguientes:

Find Citation(s): permite buscar referencias en EndNote, seleccionarlas e insertarlas como
citas en un documento word.

1. Abrir en el programa de EndNote las librerias que contienen las referencias que se quieren citar.
Si estas librerias no estan abiertas previamente, al elegir la opcién Find Citation(s) se abrira una
pantalla preguntando en qué libreria se quiere buscar.

2. Abrir el documento de Word. Situar el cursor en la parte del texto donde se quiere insertar la cita
y seleccionar Find Citation(s).

3. Se abre una pantalla de busqueda de referencias. En Find se escribira el texto por el que se desea
localizar la referencia. Este puede ser el apellido de un autor, un afio, un keyword, o cualquier
otra combinacién de términos que se encuentren en la referencia. EndNote asume un AND entre
cada término que se introduce y busca en todos los campos de la referencia. Se pulsa Search.

4. EndNote lista las referencias que corresponden con los criterios de busqueda. Se puede
seleccionar una o varias referencias y se pulsa Insert.

ExdMote Find Citation{s)

I picasso shary Search

warmple: Enter Billoski dinosaur extinction ko sear ese terms in all fields

Author Year Title

. El Greco to Picassos Time, truth, and hiskory

Wadley 2006 Picasso - The real Family story

l ol

Reference Type:  Journal Article
Record Number: 3

Author: Alpers, S,
Year: 2006
Title: El Greco ko Picassa: Time, truth, and histaory
Journal: Artforum International
Yolume: 45
Issue: 1
Pages: 146-146
Date: Sep
Accession Number: [S1:0002403581400015
LURL: <Goto [SIx:§/0002403531400015
e

‘ Cancel | Help |

|Library: picasso_wwok.enl |2 items in list Az

Las referencias son insertadas en el texto en forma de citas. Cada vez que se inserta una cita, ésta
es formateada y al final del texto aparece una bibliografia actualizada de las citas insertadas
(Instant Formatting esta activado por defecto). Si esto no sucede asi o si se quiere modificar el
estilo de las citas o de la bibliografia, habra que ir a Format Bibliography para cambiar el
estilo.
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Go to EndNote: abre el programa de EndNote donde se pueden seleccionar la/s referencia/s
que se deseen de una libreria para insertarlas en el documento word. Una vez seleccionada la
referencia que se quiere insertar en el documento, hay que elegir: [ment de EndNote] Tools-Cite
while you write-Insert Selected Citation(s).

Format Bibliography: formatea (o reformatea) las citas incluidas en word y construye una
bibliografia al final del documento. Instant Formatting esta activado por defecto.

Al seleccionar esta opcion se abre la la ventana EndNote Format Bibliography donde se puede
elegir el estilo de las citas y de la bibliografia (Format Bibliography), se puede modificar el
tamafio y fuente de las letras (Layout), y se puede habilitar o deshabilitar el Instant Formatting
(Instant Formatting).

EndMote Format Bibliography x|

Format Eibliography |La\,-'0ut | Instant Formatting | Libraries Lsed |

Format docurnent: | Sy e g A gl =Ts (s

Myith oukpuk skyle: INumI:uered j Browse, ., |

|'Tem|:uurar';-' citation delimiters

Left: I{_ Right: I}'_

Aceptar I Cancelar | Avuda |

Insert Selected Citations: permite insertar en el documento word aquella cita/s previamente
seleccionadas en una libreria de EndNote.

Edit Citations: despliega un cuadro de didlogo (EndNote Edit Citation) donde se pueden
editar una o multiples citas. Se puede omitir el autor y/o afio de las citas ; afiadir un texto como
prefijo o sufijo (tal como el nimero de paginas) ; insertar una nueva referencia o borrar una ya
existente ; cambiar el orden de las referencias.

Todas las referencias citadas en el documento aparecen listadas en la columna superior izquierda.
Los puntos suspensivos muestran el lugar del texto en el que esté insertada la cita. La parte de abajo
muestra completa la referencia bibliografica de la cita seleccionada en la columna superior
izquierda. La cita seleccionada en el texto aparece sefialada en la lista.
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EndNote Edit Citation x|
Use this window ta view, select, edit and remove citations From your current decument,
Cikations in document: —Formatted Citation
por &l préstamo en bibliotecasy...), ha quedado muy claro I Excluds author I™ Exchuds year
Wadley, 2006 #& Prefix: |
autores al adguirir las obras{. ..}, al uchar conkra
Parkinson, 2006 #10 Suffic: |
v ala culkaral, ..} P I
Xu, 2007 #11
los aukores(,..) o a cualguier okro eslabdn de la cadena del libro, de la que
Marin, 2006 #1 ~| Insert... Remove | 7] £

Reference Type:  Journal Article
Record Number: 3

Author: Alpers, 5,

Year: 2006

Title: El Greco ko Picasso; Time, truth, and history

Journal: ArtForurn International

Yolume: 45

Issue: 1

Pages: 146-146

Date: Sep

Accession Number: 151:000240331400015

URL: <0 ko 131 =: /000240351 400015

Ok I Cancel | Help |

|Library: Traveling Library |6 cikations 4

1. En la columna superior izquierda seleccionar la cita. Sobre la cita seleccionada se pueden
realizar los siguientes cambios:

Exlude Author: omite el autor de la cita

Exclude Year: omite el afio de la cita

Prefix: imprime un texto antes de la cita (se han de tener en cuenta los espacios)

Suffix: imprime un texto después de la cita (se han de tener en cuenta los espacios)

Pages: introducir nimeros de paginas para imprimir como Cited Pages. Para imprimir, el campo
Cited Pages ha de estar listado en Citations-Templates o en Footnotes-Templates del estilo de
salida

Insert: se afiade otra cita al lado de la cita seleccionada y la referencia se afiade a la bibliografia
que figura al final del texto

Remove: borra la cita seleccionada (o parte de la cita en el caso de una cita multiple).

Aunque también se puede suprimir una cita desde el documento word (seleccionandola y
dandole a suprimir), es recomendable no hacerlo de esta manera porque si no se borra la cita y
todos sus codigos asociados el documento puede resultar danado.

Las citas seleccionadas en el documento word (incluyendo en la seleccion los paréntesis) se
pueden Cortar o Copiar, y Pegar en cualquier otra parte del documento. Esto se puede realizar
tanto con aquellas citas formateadas como con aquellas que temporalmente estan sin formato.

Up and Down Flecha: cambia el orden de la referencia seleccionada. Si el estilo de salida tiene
activado el Citations-Sort Order, este comando no surte efecto para cambiar el orden de las citas
en una cita multiple.
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Insert Note: inserta notas en el documento word.
Algunos estilos requieren que las notas sean incluidas junto con la lista de trabajos citados al final
del documento. En estos casos las notas son numeradas como citas e incluidas junto con las citas en
la lista de la bibliografia. Esto solo se puede realizar cuando se utiliza un estilo numerado. Si el
estilo que se emplea es el de Autor-Fecha, las notas aparecen como texto en el cuerpo del
documento.

1. Situar el cursor en la parte del texto donde se quiere insertar la nota y seleccionar Insert Note.

2. Escribir la nota en la caja de texto. No hay limite en la cantidad de texto que se puede introducir.
Pinchar OK.

Edit Library Reference (s): se selecciona la cita en el documento word (subrayandola), se
elige este comando, se elige la libreria a la que pertenece esta referencia, y automaticamente se edita
la referencia en EndNote.

Unformat Citation(s): suprime temporalmente el formato de las citas y las deja con la
estructura “apellido de autor/afio/n® de la cita” (Smith, 1999#25). Esto permite visualizar en el texto
los datos bibliograficos de las citas®

1. Seleccionar la cita/s (incluyendo en la seleccion los paréntesis) a las que se quiere suprimir el
formato. Si la cita es parte de una cita multiple habra que seleccionar toda la cita multiple y
quedaréan sin formato todas ellas. Se puede seleccionar una parte del documento. Si se desea
aplicar a todo el documento se selecciona el documento entero o bien no se selecciona nada.

2. Unformat Citation(s)
Si se aplica a todo el documento desaparece toda la bibliografia que aparece al final del mismo.

Cuando se suprime el formato de las citas, Format Bibliogragpy-Instant Formatting aparece
deshabilitado. Para formatear de nuevo habra que ir a Format Bibliogragpy-Instant Formatting y
habilitarlo de nuevo.

Cuando se suprime el formato se elimina la Traveling Library. Para formatear de nuevo el
documento habra que tener todas las librerias a las que pertenecian las citas abiertas en EndNote.

Remove Field Codes: crea una copia del documento word sin las citas formateadas, es
decir, en formato texto.

Muchos editores, ademas de la copia impresa del trabajo, solicitan también una copia electronica
del mismo. Puede suceder que las citas formateadas del trabajo presentado sean incompatibles con
el software del editor. En estos casos habra que suprimir el formato de las citas del trabajo.

® Lo mismo se podria realizar y sin necesidad de suprimir el formato en: Format Bibliography-With output style. En
este desplegable elegir el estilo de las citas (Author-Date).
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Esto también puede suceder en el caso de querer compartir el trabajo con un colega. Si éste esta
usando la misma version de Word no hay problema para compartir el documento formateado: el
documento incluye una Traveling Library que incluye toda la informacion requerida por las citas
formateadas y la bibliografia.

Si el colega usa un procesador de word diferente o una version incompatible de Word’, habra que
suprimir el formato de las citas y de la bibliografia para poder compartir la informacion. Se creara
un documento de texo que no permitird ser reformateado de nuevo: las citas no linkaran con las
referencias de EndNote o con la lista de figuras : las citas se convierten en texto plano ; y las
imagenes, en la lista de imagenes, se convierten en archivos GIF (como si hubiesen sido copiadas y
pegadas en el documento).

Como el nuevo documento creado no puede ser reformateado de nuevo, al seleccionar Remove
Field Codes se¢ creara una Copia del documento original con el fin de conservar el texto

formateado.

1. Remove Field Codes v crear una Copia del documento original

Abrir el documento word formateado
Herramientas-EndNote-Remove Field Codes

EndNote 8 x|

This command will create a new copy of your Word document and remove all special EndMote markers From ik, The
I new docurnent will appear in a new unsaved document window, The original File will remain opened and unkouched.

Do you wish bo conkinue?

Cancelar |

Si se selecciona Aceptar se abrird un nuevo documento sin el formato de las citas que es
preciso Guardar. El documento original formateado permanecera inalterado.

2. Suprimir el formato en Microsoft Word sin crear una Copia del documento original

Crear una copia del documento word formateado
En la copia del documento word: Edicion-Seleccionar todo-CTRL+6

Export Traveling Library: permite crear una libreria EndNote con todas las referencias
usadas en el documento word.
Puede haber ocasiones en que se desee copiar todas las referencias usadas en un documento word e
importarlas a una libreria de EndNote. Quizas se haya recibido de un compafero el documento
word con las citas formateadas, y se desee afnadir estas citas a una libreria en nuestro programa
EndNote.

" Los codigos de Cite While You Write son compatibles entre Word 2000, XP y 2003.
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1. Abrir el documento word.
Seleccionar Export Traveling Library.
Elegir entre: An existing EndNote Library (las referencias se afiaden en la libreria elegida de
EndNote) o A new EndNote library (se crea una nueva libreria).

2. Otra posibilidad es trabajar desde EndNote.
Abrir el documento word y una libreria de EndNote.
EndNote-Tools-Cite While You Write-Import Traveling Library.

3. Traveling Library no contiene Notas, Abstracts, Images ni Captions.
4. Cuando se usa Export/Import Traveling Library, las referencias exportadas son numeradas de

nuevo y no conservan la numeracion original del documento word.

Find Figure(s): busca en EndNote aquellas referencias que poseen una imagen, e inserta esa
imagen como una cita numerada en el documento word. Automaticamente la imagen es afiadida al
documento.

1. Abrir en EndNote la libreria que contiene la imagen que se desea insertar.

2. En el documento de Word situar el cursor en la parte del texto donde se quiere insertar la cita de
la imagen y seleccionar Find Figure(s).

3. Se abre una pantalla de busqueda de referencias. En Find se escribira el texto por el que se desea
localizar la referencia. EndNote asume un AND entre cada término que se introduce y busca en
todos los campos de la referencia, incluyendo el campo Caption. Se pulsa Search.

4. EndNote lista las referencias que corresponden a los criterios de busqueda. Despliega los
siguientes campos de cada referencia: Autor, Ao, Titulo y Caption.

5. En la parte inferior de la pantalla se visualiza la imagen de la referencia seleccionada. Una vez
identificada la imagen habra que pulsar Insert.

EndMote Find Figure(s) x|

Eind: | picassa j Search |

Author I ‘ear | Title I Zaption

Alpers 2006 El Greca to Picasso: Time, truth, and history Zamara de Comercio

Kantor 2006 Picasso and Ametrican ark Cialnet

4| | ol

(Camara

Madrid

Insert Cancel | Help

S — [2 ibems in list Y

Library: picasso_waok.enl
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6. EndNote inserta la cita numerada de la imagen en el documento word como una figura. La
numeracion corresponde al orden de aparicion de las imagenes en el documento. Si la misma
imagen es citada en varias ocasiones, a todas las citas se les asigna el mismo nimero y la figura
aparece solamente una vez en la lista de figuras.

Las imagenes localizadas en los campos Chart o Table son insertadas en el documento word
como tablas y son numeradas con otra secuencia diferente a la de las figuras.

7. EndNote inserta la imagen con la Caption inmediatamente después del parrafo donde es citada.
Se puede modificar el estilo para colocar las figuras y las tablas en una lista al final del
documento (después de la bibliografia). Esto se realiza en: [EndNote] Style [seleccionar el estilo
que se esta utilizando en word]-Edit-Figures & Tables.

8. El Instant Formatting que se aplica a las bibliografias no se aplica a las figuras. Las citas de las
figuras insertadas en el texto son formateadas a medida que se insertan. Si se mueve o se borra la
cita de una figura, habra que seleccionar Generate Figure List para actualizar el documento.

Generate Figure List: actualiza las modificaciones realizadas con las imagenes en el
documento word. Una imagen puede ser borrada, puede ser copiada y pegada en otro lugar del
documento word, o bien se puede desear insertar un salto de pagina entre imdgenes para que cada
una de ellas aparezca en una pagina distinta. Después de realizar cualquiera de estos cambios habra
que elegir Generate Figure List para actualizar la numeracion de las iméagenes citadas y su nueva
colocacion en el documento word.

Cite While You Write Preferences [el mismo cuadro de didlogo que aparece en: EndNote-
Tools-Cite While You Write-CWYW Preferences]
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8 CREACION DE UNA BIBLIOGRAFiA INDEPENDIENTE

8.1 Copiar referencias

Para copiar las referencias de una libreria de EndNote y pegarlas en un documento word hay que
seguir los siguientes pasos:

1. Abrir una libreria de EndNote, elegir el estilo y seleccionar las referencias que se desea copiar.

2. Elegir en el menu de EndNote Edit-Copy Formatted.

3. Abrir un documento word, situar el cursor donde se desea que aparezcan las referencias y elegir
la opcion Edicion-Pegar.

Las referencias seran formateadas y ordenadas en el documento word de acuerdo con el estilo de
salida elegido. La fuente es la que aparece por defecto en EndNote. Esta puede ser modificada en el
menu de EndNote Edit-Preferences-Display Fonts.

8.2 Exportar referencias

EndNote solo exporta aquellas referencias listadas en la libreria abierta. Si se quiere exportar un
numero determinado de referencias hay que utilizar el meni References-Search References o bien
References-Show Selected References.

Una vez seleccionadas las referencias que se quieren exportar, se ordenan, se elige el estilo de salida
y se utiliza la opcion File-Export. EndNote crea un archivo de referencias formateadas de acuerdo
con el estilo seleccionado previamente.

Los formatos de salida de los datos pueden ser los siguientes:

e RTF (Rich Text Format)
Este formato puede ser abierto por cualquier procesador de texto y preserva la fuente y el
estilo original.
e Text only
Es aconsejable para borradores o para importar las referencias desde otra base de datos.
e HTML
Es aconsejable cuando se desea colocar las referencias en la World Wide Web.
e XML

Las referencias son exportadas en el mismo orden en el que aparecen en la libreria de EndNote. La
ordenacion propia del estilo no pasa en la exportacion.

El archivo exportado se puede abrir con un procesador de textos para imprimirlo o editarlo. Este
archivo, como cualquier otro, puede ser sujeto a cualquier tipo de modificacion (fuente, margenes,
espacio, etc.).
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8.3 Imprimir referencias

Para imprimir referencias se utiliza la opcion del menu File-Print. La opcion File-Print Preview
permite ver en la pantalla las referencias tal y como van a salir en la impresion. La opcion File-
Print Setup permite especificar otras opciones de impresion como el tamafio del papel o la
orientacion de la pagina.

Una vez abierta una libreria, se puede imprimir, bien las referencias seleccionadas, bien todas las
referencias de la libreria. Si una referencia esta abierta, se imprime solamente esta referencia con
todos sus campos,

El estilo de las referencias sera el mismo que el elegido en Edit-Output Styles. La fuente y el
tamafio de la letra seran los que aparecen por defecto en EndNote. Estos pueden ser modificados en
el ment de EndNote Edit-Preferences-Display Fonts.

Para imprimir una lista de referencias directamente desde EndNote se han de seguir los siguiente
pasos:

1. Abrir una libreria de EndNote, elegir el estilo y seleccionar las referencias que se desea imprimir.

2. Ordenar las referencias en References-Sort References. Las referencias son impresas en el
mismo orden en que aparecen en la lista de la libreria.

3. Elegir el menu File-Print. Si previamente se ha realizado una seleccion de referencias, en el
cuadro de didlogo que se abre aparece por defecto la opcion de imprimir la Seleccion. Se puede
elegir también imprimir Todo o un determinado rango de Paginas.

8.4 Incluir notas, resimenes y otra informacion en las bibliografias

La mayoria de los estilos incluidos en EndNote generan bibliografias estandar sin incluir
informacion adicional como notas o resimenes. Para incluir en las bibliografias esta informacion
adicional existen diversas opciones:

e Elegir como estilo de las referencias el estilo Annotated. Este estilo incluye el campo Abstract
después de cada referencia.

e Elegir como estilo de las referencias el estilo Show All. Este estilo incluye la informacion
encontrada en todos los campos de la referencia.

e Modificar un estilo existente para incluir el campo Abstract:

1. Elegir la opcion del menu Edit-Output Styles-Open Style Manager.

2. Elegir el estilo que se desea modificar y pinchar la opcion Edit.

3. En la opciéon Bibliography-Layout y dentro del campo "End each reference with" habra que
elegir el campo que se desea insertar (Insert Field), en este caso el campo Abstract. Antes de
insertar el nuevo campo elegir Insert Field-End of Paragraph para que este campo aparezca en
una nueva linea después de cada referencia.

4. Una vez modificado el estilo, se elige la opcion File-Save as. El estilo modificado se guarda
como un archivo de extension ens. El estilo aparecerd entonces en Qutput Styles y en la ventana
de estilos de la barra de herramientas.
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£ AAPG Bulletin =10 x|
¢+ Abaut this Style -
L Anonymous Works Start each reference with: Insert Field |

- Page Numbers
i Journal Mames

- Templates
- Buthor Lists

-~ Author Name End each reference with:
- Editar Lists
. il q-

Abstract

- Sort Crder

- Title Capitalization
t|- Fooknokes

- Figures & Tables

(|

I+

Hanging Indent: | All paragraphs j

e Crear un estilo nuevo para incluir nuevos campos:

1. Elegir la opcion del ment Edit-Output Styles-New Style.

2. En la opcion Bibliography-Templates y dentro del campo "Generic" habra que elegir el campo
que se desea insertar (Insert Field). Presionar Enter para afiadir una linea en blanco después del
campo insertado.

3. Una vez creado el estilo, se elige la opcion File-Save as. El nuevo estilo se guarda como un
archivo de extension ens. El estilo aparecera entonces en Qutput Styles y en la ventana de
estilos de la barra de herramientas.

4 Untitled Style

- Abouk this Style r Bibhography

- BNanyYmoUs Waorks

- Page Numbers Reference Types |
- Journal Mames
- Cikak

GEeneric
Iotes?

- Templates
o Aukhor Li
- Aukhor MNarne

- Editor Lisks

- Editor Mame

- Layout

- Sork Order

- Title Capitalization
[#]- Fooktnotes

[+]- Figures & Tables
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9 CREACION DE UNA BIBLIOGRAFIiA POR TEMAS

EndNote no solo permite generar listas de referencias agrupadas por materias sino también listas de
referencias por cualquier campo: autor, titulo de revista, editor, etc.

Los pasos que se han de seguir para la creacion de estas listas son los siguientes:

1. Abrir una libreria y elegir aquellas referencias que se quiere incluir en la lista. EndNote genera
una lista de todas aquellas referencias seleccionadas en la libreria abierta. Si no se selecciona
ninguna todas las referencias seran incluidas en el listado.

2. Elegir la opcion del ment Tools-Subject Bibliography.

3. En la ventana que se abre seleccionar el campo/campos bajo cuyo criterio se quiere realizar la
lista (en este caso Keywords) y pinchar OK. Ninguna de las cajas que aparecen en la parte
inferior de esta pantalla afectan a la lista de materias. Las materias siempre aparecen listadas
como encabezamientos separados.

Subject Fields x|

Selected Fields: Select Al |
Reviewed Ik
Cﬁzgmel i ;I Clear Selection(s) |

Cuskom 2

Cuskarn 3

Cuskorn 4

Cuskom 5

Cuskarm &

Cuskom 7
Accession Number
Call Murnber

Lsbel

Abstract

Maotes

Research Motes
LRL

Lirk ta PDF = aK |
¥ List each author separately

Cancel
u In other fields, lisk each entry that is separated by slash, carriage —I
return or line Feed. (Keywords entries are always listed separately.) Help |

4. La pantalla siguiente despliega todas las materias de las referencias seleccionadas. Para realizar
la lista se puede seleccionar algunas materias con el puntero del raton o bien todas en Select All.

Subject Terms x|
Selected Terms | # Records & Select all |
Alaska 1
American Museun of Matural History Clear Selection(s) |

Anirmals

Antarckica

Anthropology, Prehistoric

Aquifers - Mew York (State) -- Tampkins County -- Maps.
Archaeological sites Syria

Archaeology

Askronomy

Australopithecus afarensis,

Backpack flap (45)

Backpack byvpe container {300

Bacteria

Bibliographe Maker

Biology

Boreholes

Carbonate Rocks

Carbonatization

Catacambs -- Italy -- Rome -- Guideboaoks.

<

e e e e e e e e e e e T e e

04 |
-
| ;l_l
0 Term(s) Selected
Help |

007 42
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5. Finalmente se genera una lista de materias:

Subject Bibliography - Paleo.enl x|

Lawout, .. Terms. ..

» REFERENCE LIST: i’
—Alaska (1)

Bartschwinkler, S. {20003, "Cycle of earthguake-induced aggradation and related tidal channel
shifting, Upper Turnagain Arm, Alaska, USA." Sedimentology 35(4): 621,

American Museum of Natural History (1)

(2002, 4/4/02). "Personalities in Paleontology."  Refrieved 4,/9/02, 2002, fram
bt ffwenew . arminh. org/exhibitions Fossil_Halls/Personalities,’
The Armerican Museum of Matural History in Mew York City features information on American

paleontologists...
Animals {1
Trivette, D. {1994}, 3-D Dinosaur Adventure brings Jurassic age to life. PC Magazine, 13: 452. -

Help | Prink Previgw... | Print... | SEWE... I Close |

En la parte superior (Reference List) aparecera el titulo que le queramos dar a la lista. Después de
cada materia aparece, entre paréntesis, el nimero de referencias de esa materia. El estilo en el que
aparecen las referencias se puede modificar en Output Style. En el desplegable de estilos se
seleccionara Select Another Style para elegir entre los numerosos estilos propuestos por EndNote.

Si se pincha sobre Layout se abre una pantalla donde se puede configurar el formato de salida de la
bibliografia: el titulo que se le quiere dar, la ordenacion de las referencias que aparecen bajo una
misma materia, las lineas en blanco que han de aparecer detras de cada referencia, etc.
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Subject Bibliography Setup ll

References |Terms | Page Lavout | Eibliography Lavout |

Output Style:  |FERETeo]

Reference List Title:

REFEREMCE LIST:

- Bibliography Sort Crder
" Order of Appearance

" authar + Tide

& Author + Year + Title

7 First uthor + Year + Other Authors
" First Author + # of Authors + Year
" Other...

™ Sort Edited Works After Original Works By Same Author,

Endnote DeFauItsl Aceptar I Cancelar Ayuda

6. Con la lista obtenida se pueden realizar las siguientes operaciones:

e Print Preview para desplegar una vista previa de las paginas de la lista tal y como van a ser
impresas
Print para imprimir la lista
Save para guardar una copia de la lista en un archivo que se puede abrir con un procesador
de textos
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10 CREACION DE MANUSCRITOS PARA EDITORES CON PLANTILLAS

EndNote proporciona numerosas plantillas que guian al usuario en la elaboracion de documentos
word para ser entregados a los editores. Cada una de estas plantillas recoge los requerimientos que
cada editor exige para publicar en su revista.

Cuando se usa alguna de estas plantillas muchos requerimientos editoriales ya estdn formateados:
margenes, encabezamientos, paginacion, espacios interlineales, el lugar donde se han de colocar las
distintas partes del texto (titulo, resumen, agradecimientos, figuras y tablas, referencias
bibliograficas), tipo de fuente y tamafio de letra.

Todas estas plantillas estan alojadas en la carpeta Templates® como archivos de extension dot.
Se puede crear un documento word utilizando estas plantillas, bien desde el mismo programa

EndNote, bien directamente desde el procesador Microsoft Word.

10.1 Creacion del manuscrito desde el programa EndNote

1. Abrir el programa EndNote e ir al ment Tools-Manuscript Templates donde se seleccionara el
nombre de la plantilla con la que queramos trabajar. Las plantillas llevan el nombre de un estilo
editorial o de un editor.

2. Una vez seleccionado el nombre de la plantilla se abre un documento word con un asistente para
ir rellenando los distintos campos del texto de acuerdo con la normativa del estilo elegido.

American Psychological Association 5th Edition - Step ﬂ

EndNote Manuscript Wizard

American Psychological Association
5th Edition

Authors

Sections

Finish This wizard will create a documnent For submission Fallowing the guidelines
published by The American Psychological Association (AP&) Sth Edition
(httpe f vy, apastyle, argll,

This wizard is copyright 2002, Thomson Research3aoft. All rights reserved,

Click, Mext o continue,

= abras  |! Siguiente = | Finalizar Cancelar Avuda

¥ La carpeta Templates puede estar alojada en el servidor E (cuando la instalacién de EndNote se ha realizado en el
servidor E) o en C:\\Archivos de Programa\EndNote (cuando la instalacion de EndNote se ha realizado en el disco duro
del ordenador del usuario). Se puede copiar esta carpeta del servidor E y ser pegada en C.
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Segun se vaya introduciendo la informacion en el asistente, esta misma informacion se ira
colocando en el lugar adecuado del documento word. Se elegird Siguiente para ir introduciendo
la informacion requerida o bien para dejar campos sin rellenar.

American Psychological Association 5th Edition - Step 2 |

Title

The Full title For this paper, optionally including a shart title For the
running head and a page header.

Enter the Full title Far this paper:

Problemas de lectura en nifios disléxicos

Finish
Enter the short kitle {running head) for this paper:

Dislexia

Enter page header for this paper:

Problemas de lectura

< fikras 1 Siguiente = i > Finalizar Zancelar Arvuda

American Psychological Association 5th Edition - Step 3 |

Authors

The list of authaors contributing ko this paper. Place a checkmark next ba
each corresponding authar,

guthors of this document:
[wiPricto, Amava

Add Authar, ., |)

MR odriguez, Julio
Edit

Finish

Delete

Move Up

_ |
=N
_toew |
[ o

[Mave Do

< fikras I Siguiente = I Finalizar Zancelar | Arvuda |
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American Psychological Association 5th Edition - Step |

_ Sections
Skark

Place a checkmark next ko each section that should be included in this
Title papetr,

Authnrs
) wWhich sections do you want to indude in this paper?

Sections

* [wcower letter

[wlAbskract

[wlinkroductory bext

[wilewvel 2 heading

[wlbiody text

[wlevel 3 heading

[wlbiody text

wIReferences bz

wltppendices

[wlAuthaor Moke

[WIFooknokes LI

| »

Finish

< Akras Finalizar Zancelar | Avuda |

American Psychological Association 5th Edition - Step x|

EndNote Manuscript Wizard

American Psychological Association
5th Edition

Finish Click. Finish to create a new document containing the information that you
have entered,

< Akras | Siguiente =. Zancelar | Ayuda |

3. Una vez completada toda la informacion del asistente se elegira Finalizar. El documento word
resultante es un documento formateado segin el estilo elegido donde se ird introduciendo

manualmente el resto del texto (resumen, introduccion, texto del articulo, tablas o figuras, notas,
bibliografia)
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10.2 Creacion del manuscrito desde Word

1. Abrir el programa Microsoft Word y en el ment Archivo elegir la opcién Abrir. Buscar la
carpeta Templates y seleccionar en ella el nombre de la plantilla con la que se quiera trabajar.

2. Una vez seleccionada la plantilla elegir la opcion Abrir. Se abrird entonces la plantilla (sin
asistente alguno) donde se ird introduciendo manualmente el texto en los campos indicados:
titulo, autores, encabezamiento y pie de pagina, resumen, introduccion, texto del articulo, tablas
o figuras, notas, bibliografia, etc.

3. Guardar el archivo final con la opcién Archivo-Guardar como con el fin de que el archivo-
plantilla sobre el que hemos trabajado no sufra ninguna modificacion.
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