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OBJETIVOS GENERALES DE LA ASIGNATURA INFORMÁTICA EN EL NIVEL MEDIO SUPERIOR PROFESIONAL.
1. Valorar la importancia de la informática en la construcción de la sociedad socialista, por su aplicación en la ciencia, la técnica, la economía, las ciencias sociales, la educación y la defensa de la Patria; y contribuir con ello además, al fortalecimiento en la formación de una concepción científica del mundo y la formación de valores, patrióticos e  internacionalista.

2. Adoptar decisiones responsables en la vida personal, familiar y social  sobre la base de la comprensión de las necesidades vitales del país, la aplicación de procesos del pensamiento, técnicas y estrategias de trabajo  y la utilización de conceptos, métodos y procedimientos propios de la informática.

3. Formular y resolver problemas relacionados con el desarrollo político, económico y social  local, nacional y mundial y  con fenómenos y procesos científico-ambientales, que requieran transferir  conocimientos y habilidades informáticas a diferentes contextos y promuevan el desarrollo de la creación, de modos de la actividad mental, de sentimientos y actitudes, que le permitan ser útiles a la sociedad y asumir conductas revolucionarias.

4. Desarrollar hábitos de estudio y técnicas para la adquisición  independiente de nuevos conocimientos y la racionalización del trabajo mental con ayuda de los recursos de las  tecnologías de la información y la comunicación, que le permitan la superación permanente y la orientación  en el entorno natural, productivo  y social donde se desenvuelve.

5. Desarrollar una actitud crítica ante los efectos sociales de las tecnologías de la información y de la comunicación, y de una ética informática en la búsqueda, procesamiento e intercambio de información a través de redes soportadas en estas tecnologías.

INDICACIONES METODOLÓGICAS GENERALES DE LA ASIGNATURA INFORMÁTICA

El programa de Informática se enmarca en las actuales transformaciones de la Educación Técnica Profesional, que implica sistematizar y profundizar en  contenidos tanto para completar la formación del técnico medio,  como para que pueda aplicarlos al aprendizaje de los contenidos propios de las demás asignaturas establecidas en el currículo del  año.

La informática como asignatura y la colección de software educativos, que existe para esta educación, además de generar altas motivaciones por el aprendizaje, deben constituir soportes valiosos para elevar la educación de la personalidad del estudiante a partir del fin sostenido para la Educación Media Superior.

En la estructuración del sistema de objetivos y contenidos se ha tenido en cuenta la sistematización y profundización de la formación informática recibida en los niveles educativos precedentes, atemperado a las realidades del diagnóstico individual y grupal  y las posibilidades de estas tecnologías para elevar el aprendizaje escolar.  

Mediante la solución de tareas, problemas integradores y softareas se logrará que los estudiantes tengan la necesidad de vincular distintas aplicaciones y software educativos ya estudiados y se enfatizará el procesamiento de datos en forma de tablas, gráficos y modelos.

OBJETIVOS GENERALES DE LA ASIGNATURA INFORMÁTICA EN EL  PRIMER AÑO DE LA EDUCACIÓN TÉCNICA Y PROFESIONAL.
1- Aplicar métodos y procedimientos del trabajo propio de las tecnologías de la información y las comunicaciones en la resolución de problemas.

2- Valorar el desarrollo alcanzado por las tecnologías de la información y las comunicaciones y sus efectos sociales.

3- Contribuir al fortalecimiento de la formación político - ideológica y de una  concepción científica del mundo, mediante la aplicación de los conocimientos adquiridos a la solución de problemas de las diversas esferas de la vida.

4- Fundamentar la conveniencia y facilidades de aplicar una Hoja Electrónica de Cálculo en la resolución de problemas  vinculados a determinadas áreas de la producción y los servicios.

5- Contribuir al desarrollo de habilidades en la solución de problemas de la práctica escolar y la vida cotidiana, en los que se apliquen e integren los conocimientos acerca de la hoja electrónica de cálculo, aplicaciones específicas para modelar y procesar datos y uso de software educativo.

6- Fomentar los hábitos correctos de uso y cuidado de los medios informáticos y de la seguridad informática.

PLAN TEMÁTICO

	Unidades
	Título
	Horas Clases

	1
	Profundización en TIC y Sistemas Operativos
	6

	2
	Búsqueda y procesamiento de la Información. Los procesadores de textos. 
	10

	3
	Hojas electrónicas de cálculo.
	18

	4
	Resolución de problemas a través del Sistema de Gestión de Base de Datos
	18

	5
	Resolución de problemas de intercambio y búsqueda de información a través de redes informáticas.
	8

	
	Trabajo con aplicaciones informáticas para la especialidad.
	20

	
	TOTAL
	80


OBJETIVOS Y CONTENIDOS POR UNIDADES

Unidad 1. Profundización en TIC y Sistema Operativo.

Objetivos

1. Explicar la evolución histórica de la Informática, el desarrollo alcanzado actualmente en Cuba y en el mundo y su vínculo con las distintas ramas de las ciencias.

2. Valorar los efectos sociales, tanto positivos como negativos, de las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones.

3. Fortalecer la formación político – ideológica y la expresión oral a partir de las opiniones que puedan surgir mediante la discusión y análisis de los problemas referidos a los efectos sociales de la Informática.

4. Aplicar los conocimientos informáticos adquiridos en la resolución de problemas vinculados con el resto de las asignaturas, a las actividades escolares y problemáticas del entorno comunitario o social en general.

5. Aplicar recursos elementales para la optimización y protección de la información.

6. Utilizar las facilidades del laboratorio de computación como una red informática para la resolución de problemas mediante el trabajo en grupo o equipo.  
Contenidos

1. La Informática en la vida contemporánea. 

· Desarrollo de la Informática en Cuba. 

· La Informática en la educación. 

· Consecuencias del bloqueo norteamericano para el desarrollo de la Informática en nuestro país.

2. Sistema Operativo (S.O.)

· Sistemas operativos. Windows. LINUX Conceptos básicos del software libre. Ventajas y desventajas. Distribuciones más conocidas.

· Entornos gráficos. Partes que definen un entorno gráfico: íconos, ventanas, menús.

· El sistema de archivos.

· Programas para comprimir y descomprimir información.

3. Facilidades del sistema operativo para el trabajo en redes.

· Red de computadoras. Aplicación, ventajas. Evolución de las redes en Cuba.

· Red de área local (LAN), características principales. El laboratorio de Informática.

· Modelos de redes.

· Los virus informáticos. Clasificación de los virus atendiendo a la forma de infección. Como evitar las contaminaciones.

Habilidades  específicas de la unidad

1. Resolver problemas integrando los conocimientos informáticos adquiridos  desde los grados anteriores, mediante el trabajo en red y el uso de las aplicaciones disponibles.

2. Comprimir (descomprimir) y proteger la información mediante programas  estándares para este propósito.

Unidad 2. Búsqueda y procesamiento de la Información. Los procesadores de textos. 

Objetivos

1. Explicar el proceso de la edición digital de textos como una actividad laboral.

2. Aplicar los conocimientos informáticos adquiridos en cuanto a  la digitalización de textos en la resolución de problemas vinculados con el resto de las asignaturas, a las actividades escolares y problemáticas del entorno comunitario o social en general.

Contenidos 

1. La edición digital de textos, una actividad laboral. El proceso de digitalización de la información: su conservación, transformación, recuperación y transmisión. Vías para la digitalización del texto.

2. Surgimiento y desarrollo de los procesadores de textos. 

3. Importancia del estudio de un procesador de texto, sus funciones.

4. La corrección ortográfica de un texto.

· Búsqueda y reemplazo de palabras en un texto.

· El uso del diccionario de sinónimos.

5. Uso de recursos gráficos.

· Imágenes, gráficos simples y esquemas.

6. La elaboración de tablas.

· Conceptos y denominación de filas, columna y celda.

· Las tablas estadísticas simples y de frecuencia.

· Fórmulas para el cálculo automatizado de los datos. Ventajas y limitaciones.

Habilidades  específicas de la unidad

1. Resolver problemas integrando los conocimientos informáticos adquiridos en cuanto a  la digitalización de textos en la resolución de problemas vinculados con el resto de las asignaturas, a las actividades escolares y problemáticas del entorno comunitario o social en general.

Unidad 3. Hojas electrónicas de cálculo

Objetivos

1. Identificar las características esenciales de las Hojas Electrónicas de Cálculo y cuándo para resolver un problema es necesario el uso de las mismas.
2. Resolver problemas vinculados con las demás asignaturas o del contexto comunitario y otras esferas sociales, aplicando una Hoja Electrónica de Cálculo. 

Contenidos

1. Introducción al uso de las Hojas Electrónicas de Cálculo.

· Las Hojas Electrónicas de Cálculo (HEC). Características generales.

2. Características específicas de la aplicación que se escoja estudiar.
· Formas de cargar y salir de la aplicación.
· Ambiente de trabajo de la aplicación.
· Crear, abrir y cerrar un libro.  Hoja de cálculo y libro de trabajo, celda, celda activa, columna y fila.

3. Rangos. 

· Tipos de rangos.

· Operaciones con rangos: mover, copiar, borrar el contenido de un rango.

4. Referencias y nombres de celdas. 

· Referencias relativas.

· Referencias absolutas.

· Referencias mixtas.

· Nombres de celdas

5. Tipos de datos.

6. Edición y modificación de la hoja de cálculo.

· Introducir y modificar el contenido de una celda.

· Borrado, eliminación, inserción  de celdas, filas y columnas.

· Formato de la hoja de cálculo.

· Insertar, eliminar, renombrar, mover, copiar e imprimir.

7. Procesamiento de los datos de la hoja de cálculo.

· Introducción de fórmulas.

· Operaciones aritméticos y de relación.

· Funciones

· Vínculos entre diferentes hojas de cálculo.

8. Representación gráfica de los datos de la hoja de cálculo.

· Gráfico de Barras 

· Gráfico Circular

· Gráfico X-Y  (Dispersión)

9.  Vinculación de las Hojas Electrónicas de Cálculo con otras aplicaciones.

Habilidades específicas de la unidad

1. Resolver problemas integradores relacionados con el contexto social y de la enseñanza media haciendo uso de una Hoja Electrónica de Cálculo y otros software educativos.

2. Editar una Hoja de cálculo.

 Acciones que la integran:

· Seleccionar hoja de cálculo, celda o rangos de celdas, introducir contenido en  una celda.

· Operar con un rango (mover, copiar y borrar su contenido).

· Insertar o eliminar filas o columnas.

· Modificar el ancho de columnas. Modificar el alto de filas. 

· Procesar la información a través del uso de funciones y operadores.

3. Construir gráficos a partir de los datos de la hoja de cálculo.

4. Importar – exportar informaciones desde la hoja de cálculo hacia otras aplicaciones ya estudiadas y viceversa

Unidad 4. Resolución de problemas a través del Sistema de Gestión de Base de datos.

Objetivos

1. Identificar las características y principales funciones de los Sistemas Gestores de Base de Datos.

2. Identificar cuándo para resolver un problema es necesario el uso de un Sistema de Gestión de Base de Datos.

3. Formular problemas que pueden ser resueltos  por un Sistema de Gestión de Bases de Datos y fundamentar la conveniencia de su uso.

4. Resolver problemas vinculados con las demás asignaturas o del contexto comunitario y otras esferas sociales, aplicando un Sistema de Gestión de Base de datos.

Contenidos

1. Nociones esenciales sobre una base de datos y elementos fundamentales para  la creación de Base de Datos.

· Concepto de Base de Datos.

· Elementos fundamentales para el diseño de los datos.

· Antecedentes históricos, características y principales funciones de los Sistemas Gestores de Bases de datos.

· Ventajas del Sistemas de Gestión de Bases de Datos que se estudia.

· Estructura de una base de datos. Tipos de datos.

2. Creación de   base de datos, edición y visualización de datos.

· Creación de tablas y relaciones entre ellas.

· Operaciones fundamentales para el mantenimiento de una base de datos (visualizar, eliminar, insertar y modificar datos).

· Creación de formularios. Uso de expresiones y funciones. Formularios con controles calculados.

3. Organización de los datos.

· Índices.

· Ordenamiento de tablas.

4. Localización de los datos en una Base de Datos.

· Búsqueda y reemplazo de datos.

· Utilización de filtros para la búsqueda.

· Realización de consultas a la base de datos.

5. Elaboración de informes.

· Ordenar y agrupar datos en un informe.

6.  Resolución de problemas a través de un Sistema de Gestión de Base de Datos.

Habilidades específicas de la unidad

1. Abrir y cerrar bases de datos ya existentes.

2. Crear y guardar bases de datos. 

3. Resolver problemas integradores relacionados con el contexto social y de la enseñanza media haciendo uso de un Sistema de Gestión de Base de Datos.

Unidad 5. Resolución de problemas de intercambio y búsqueda de información a través de redes informáticas.
Objetivos

1. Explicar la evolución histórica de Internet en nuestro país.

2. Definir qué es Internet e Intranet, dominio en Internet y Correo     Electrónico.

3. Comprender las partes de una dirección de correo electrónico.

4. Identificar las características de la Web, los principales navegadores Web, las direcciones Web y los buscadores más utilizados en Internet.

5. Resolver problemas aplicando las facilidades de  las redes informáticas,  Internet y el servicio de mensajería electrónica.

Contenidos

1. Internet e Intranet.

· Características de Internet. 

· Cuba en la red.

· Principales navegadores Web.

· Direcciones y dominios de Internet.

· Principales servicios de Internet

· Buscadores. Navegación.

2. Otros servicios de Internet

· Correo Electrónico.

· Partes de una dirección de Correo Electrónico.

· Programas de gestión. Facilidades. 
· Procedimientos básicos: edición de mensajes, enviar, recibir, guardar e imprimir mensajes.

Habilidades específicas de la unidad

1. Aplicar procedimientos de trabajo a través de red informática.

2. Resolver problemas integradores relacionados con el contexto social y de la enseñanza media haciendo uso de los principales buscadores existentes en Internet

ORIENTACIONES METODOLÓGICAS GENERALES.

En 1er año de la Educación Técnica y Profesional la asignatura Informática se impartirá en 2 frecuencias semanales, durante 40 semanas, para un total de 80 horas clases.

Teniendo en cuenta el carácter práctico de esta asignatura es necesario que las 2 frecuencias de clases se impartan una a continuación de la otra, es decir, durante 90 minutos, lo cual posibilitará la adquisición de habilidades.

En la ejercitación de las clases, se deben resolver problemas integradores, donde el estudiante tenga que utilizar diferentes aplicaciones estudiadas en el nivel anterior, por ejemplo: un procesador de texto, presentaciones electrónicas y graficadores; además, se continuará sistematizando la búsqueda de información en los software educativos de la Colección Futuro, y El Navegante, en caso de que el profesor lo considere necesario por ser la colección precedente o de otros softwares que se encuentren instalados en la escuela, entre los que se encuentran: el Catálogo de software (química y física), la Enciclopedia de la naturaleza, la Enciclopedia autodidacta estudiantil, Todo de Cuba y Acentúa y aprende. 

La ejercitación de las nuevas temáticas se inicia desde la propia clase donde se estudia lo nuevo, teniendo en cuenta el carácter teórico práctico de la asignatura.

Los problemas que se propongan deben estar vinculados a las distintas ramas de la actividad humana, la producción, los servicios y la sociedad en general, así como con las diferentes asignaturas que son objeto de estudio en este nivel de educación y que permitan concretar formas de trabajo educativo, en particular el político ideológico y la formación de valores.

El profesor, a partir del objetivo de cada actividad docente - educativa, determinará el contenido que deberá ser estudiado  en dependencia de los recursos tecnológicos que disponga y planificará su actividad utilizando los métodos y formas organizativas más adecuadas de forma tal que se potencie la participación activa y reflexiva del alumno en el acto de aprendizaje.

Para lograr una participación activa y reflexiva se hace necesario proponer actividades donde el estudiante se vea precisado a  realizar valoraciones, plantear sus puntos de vista, a partir de procesamientos previos que tuvo necesidad de realizar con las informaciones.

En el tratamiento de la asignatura es esencial que los estudiantes desarrollen habilidades en el  trabajo interactivo con la computadora, utilizando para ello un sistema operativo, los softwares educativos, las enciclopedias y los sistemas de aplicación estudiados en clases, debiendo reconocer sus características y posibilidades principales.

En cada especialidad, existirán como mínimo, 2 horas clases semanales destinadas al tiempo de máquina, las mismas se ubicarán en horario extradocente teniendo en cuenta las características de cada centro.

ORIENTACIONES METODOLÓGICAS POR  UNIDADES

Unidad1. Profundización en TIC y Sistema Operativo.

Para el desarrollo de la unidad  se debe interactuar con un sistema operativo específico, aunque para la formación de los conceptos generales y para realizar las referencias históricas hay que hacer mención y poner ejemplos de otros o varios Sistemas Operativos.

Durante toda la unidad se debe partir de los conocimientos adquiridos por los estudiantes en cursos anteriores sobre TIC, Sistema Operativo y otros Sistemas de Aplicación, para la resolución de ejercicios integradores vinculados con las diferentes asignaturas y del contexto social.

En la primera clase, el profesor explicará las características de la asignatura y cómo esta se desarrollará e iniciará un diagnóstico del nivel de conocimiento de cada estudiante para poder planificar convenientemente, tanto las clases para todo el grupo, como la atención individual.

Para garantizar el cumplimiento de los tres primeros objetivos planteados en la unidad, es necesario, comenzar haciendo un recuento del desarrollo de la Informática en Cuba, en la educación y de las consecuencias del bloqueo norteamericano para el desarrollo de la Informática en nuestro país. 

Como material de apoyo pueden utilizarse los contenidos que aparecen en la Unidad 1 del software educativo “Universo Informático” perteneciente a la Colección Futuro, el video “Las T.I.C en Cuba” que se encuentra en el Módulo Biblioteca - Galería Multimedia- Videos o el material “Cuba: Tecnologías de la Información y las Comunicaciones para todos”, que aparece en el Módulo Profesor - Artículos de Interés - Cultura Informática. 

Para tratar el resto de los contenidos de la unidad puede emplearse otro material que el profesor considere, siempre que esté actualizado y aprobado por el Jefe de Departamento, o utilizar el mismo software educativo, por lo que a continuación relacionamos qué epígrafes o módulos pueden destinarse para trabajar cada temática.

Para el tema “Sistemas Operativos” pueden apoyarse en el epígrafe 1.1.9. “Algunas generalidades de Windows”, o en los artículos “Aprenda LINUX como si estuviera en primero”, “El software libre”, “Software libre, combatiendo la brecha digital” que aparecen en el Módulo Profesor - Artículos de Interés - Sistemas Operativos.

El contenido relacionado con “El sistema de archivos”, puede tratarse, a partir del epígrafe 1.4.2. Es importante que el estudiante pueda concluir que “cada sistema operativo organiza la información de los ficheros que contiene de forma diferente, utilizando cada uno su propio sistema de archivo”. 

Para trabajar las temáticas “Facilidades del sistema operativo para el trabajo en redes” y “Formas de optimización y protección de la información”, podrán trabajarse los epígrafes 1.9 y 1.10. 

Los temas “Estructura del sistema de archivos”, “Facilidades del sistema operativo para el trabajo en redes”, “Formas de optimización y protección de la información” y “Los virus informáticos” pueden ejercitarse mediante la realización de ejercicios de los Cuestionarios. Entre los 4 temas hay un total de 38 ejercicios.

Para el trabajo de la temática “Facilidades del sistema operativo para el trabajo en redes”, es necesario tener presente que los estudiantes hasta el  momento han trabajado en laboratorios de computación en red, pero no conocen los elementos necesarios para su instalación y explotación como red. Es importante que el laboratorio esté configurado como una intranet y que los estudiantes aprendan a navegar por esta utilizando sus potencialidades e intercambiando información.

En cuanto el tema “¿Qué es LINUX?”, “Distribuciones más conocidas”,  “Conceptos básicos del software libre”, “Ventajas y desventajas”, puede trabajarse con la bibliografía que aparece en el software educativo Módulo Profesor - Artículos de Interés - Software Libre o con cualquier otra con la que cuente el profesor.  Lo más importante de estos contenidos es concluir que ambos, Windows o Linux, son sistemas operativos, “formados por un conjunto de programas que proporcionan a cada aplicación la posibilidad de utilizar diversos recursos de la máquina”. 

De igual manera debe trabajarse lo relacionado a los entornos gráficos, y las partes que lo definen; de forma tal, que el estudiante identifique las ideas generales; y sepa explicar, por ejemplo que cualquier entorno gráfico, está compuesto por “distintas partes definidas: iconos, ventanas, menúes y el puntero del ratón, todo en el marco de un escritorio de trabajo”. 

Para ampliar los conocimientos impartidos en la unidad puede emplearse el artículo “La computación: Antes, ahora y….” que aparece también en el  software educativo Módulo Profesor - Artículos de Interés - Cultura Informática.

Unidad 2. Búsqueda y procesamiento de la Información. Los procesadores de textos. 

El tratamiento de los contenidos relacionados con la digitalización de la información y los procesadores de textos puede trabajarse a partir de la información que aparece en los epígrafes 3.1, 3.2 y en el Glosario del software educativo “Informática Básica” de la Colección El Navegante. 

Es importante que los estudiantes sean capaces de reconocer que en la actualidad, el hombre en su actividad cotidiana procesa y genera un gran volumen de información y que con el desarrollo de la Informática se ha hecho posible la automatización del procesamiento de la información, pero que esta previamente debe ser digitalizada.  Deben dominar además qué es un procesador de texto y su importancia.

La inserción de imágenes, gráficos simples o esquemas debe incluirse a través de la propuesta de problemas donde el estudiante se vea precisado a insertar imágenes prediseñadas, las cuales deberá modificar en cuanto a tamaño y posición respecto al texto. 

El contenido referido al trabajo con las tablas también debe impartirse a través de la resolución de problemas, el objetivo es lograr que sirva como antecedente al tratamiento de los contenidos de la unidad referida a las Hojas Electrónicas de Cálculo. 

Como complemento a estos conocimientos la actividad práctica constituye un elemento esencial a trabajar en esta unidad. 

Para la ejercitación pueden realizarse los ejercicios 1, 2, 4, 5, 6, 8, 10, 11 y 19 del software educativo “Informática básica” de la Colección El Navegante. 
Unidad 3. Hojas electrónicas de cálculo.

Todos los contenidos de esta unidad pueden trabajarse por el software educativo “Universo Informático”.  Deben ser impartidos  teniendo en cuenta la siguiente secuencia lógica: primero  los elementos que constituyen regularidades generales de las Hojas Electrónicas de Cálculo y luego las facilidades que brinda la Hoja Electrónica de Cálculo particular que se seleccionó para su  estudio. 
Para el trabajo con tablas y gráficos dinámicos puede utilizarse información proveniente de:
· Una lista o una base de datos elaborada con la aplicación que se estudia.

· Una base de datos externa, por ejemplo, una tabla o un archivo creados en otra aplicación independiente a la que se estudia.

· Otra tabla dinámica ya existente en el mismo libro de trabajo.

El profesor, teniendo en cuenta las habilidades específicas que se van a desarrollar con la aplicación, y la asimilación de los contenidos que se van impartiendo, dedicará mayor tiempo a las actividades de carácter práctico y desarrollo de habilidades.

Es importante establecer el vínculo sistemático con un procesador de texto ya estudiado, en la secundaria básica, importando tablas o gráficos desde o hacia un documento de texto. En el caso del procesamiento de tablas en el procesador de texto significar sus limitaciones y cómo estas se superan o resuelven con una Hoja Electrónica de Cálculo. Esta última situación es de referencia sistemática obligada, tanto al inicio del estudio de la unidad como durante su ulterior desarrollo.

En  las clases destinadas a esta unidad, el profesor debe seleccionar problemas, cuya solución sea propia de las Hojas Electrónicas de Cálculo para evitar la posibilidad de aplicar una tabla a través de un procesador de texto, lo que no implica renunciar a retomar situaciones ya resueltas con tablas en un  procesador de texto, pero modificados convenientemente para motivar el estudio de lo nuevo. También son de gran ayuda la utilización de archivos previamente creados con informaciones tabuladas que  sirven de apoyo al desarrollo de los contenidos que se van a introducir, es decir, al tratar los elementos relacionados con la edición de una hoja  de  cálculo,  el contenido del archivo, (la  tabla  que  se presente al estudiante) deberá  motivar la necesidad  de introdu​cir  la nueva materia, así como la necesidad del uso de comandos para  la realización de diferentes acciones; borrar el contenido de una celda o de un rango, editar un texto, intercambiar  filas  o columnas, aumentar o disminuir el  ancho  de  las columnas, insertar o eliminar filas o columnas, u otras  acciones referente  a edición  o formato.

De la  misma forma se deben proponer ejercicios o problemas cuya solución permita editar tablas donde sea posible realizar operaciones con el contenido de las celdas, con el propósito de introducir los  operado​res y funciones y crear fórmulas sencillas en un inicio, las  que se  harán  más  complejas al usar las referencias absolutas de celdas. En esta parte el profesor hará uso de la ayuda que brinda el  propio  sistema  objeto de estudio, esto  debe facilitar  el desarrollo  de habilidades por parte de los alumnos para el trabajo interactivo con la Hoja Electrónica de Cálculo

Teniendo en cuenta el principio de la relación  interdisciplina​ria,  se  propone elaborar ejercicios y problemas con  temas de actualidad e informaciones de carácter nacional, de la comunidad o del centro que permitan hacer reflexiones sobre el procesamiento realizado, también informaciones  que puedan   aportar   las asignaturas  del   año,   por ejemplo: procesamiento  de datos experimentales con operaciones por  filas y/o columnas y su respectiva representación gráfica (gráficos  de barra  y circular), representación gráficas de algunas  funciones matemáticas en cierto intervalo de valores (gráfico x-y), proce​samiento de datos docentes del grupo, determinar promedio, reali​zar el escalafón, determinar el estudiante de mejor y el de menor promedio, entre otras.

Al  proponer  ejercicios el profesor puede tener  en  cuenta  las siguientes variantes:

· Dar el texto del  ejercicio  y parte del modelo de solución, para que el estudiante complete  la edición de la tabla.

· Dar  el texto de un ejercicio para que el  estudiante  edite  la tabla.

En  ambos  casos,  de ser necesario la representación  gráfica  de  los datos, es importante valorar la correspondencia real  entre  el gráfico que se obtiene y los datos que le dan origen, es decir enfatizar en la interpretación del gráfico obtenido. 

En las clases de ejercitación se debe justificar, a través  de  los ejercicios y problemas que se propongan, las ventajas del  empleo de la Hoja Electrónica de Cálculo en la resolución de los mismos.

Se velará porque el estudiante  al resolver ejercicios  aplicando la Hoja Electrónica de Cálculo desarrolle hábitos correctos  en  las operaciones con la aplicación, así como también desarrolle la creatividad  y la estética en la presentación final de la hoja de  cálculo  que edita y de los gráficos según corresponda.

También, algunos contenidos de esta unidad pueden tratarse mediante los diaporamas que se presentan en el software educativo. Pueden  ser utilizados los de: “Tipos de datos” y “Tipos de gráficos”.

Para la ejercitación puede orientarse la solución de ejercicios tipo Cuestionarios, los cuales aparecen organizados por contenidos; para toda la unidad se cuenta con un total de 210 ejercicios. También existen 78  ejercicios de Entrenamientos, los cuales constituyen situaciones problémicas que pueden ser propuestos en el transcurso de la unidad. Pueden utilizarse además, del Módulo Juegos los crucigramas o sopas de letras que aparecen relacionados con este tema.

Unidad 4. Resolución de problemas a través del Sistema de Gestión de Base de datos.

El objetivo fundamental de esta unidad es la resolución de problemas a través de un Sistema de Gestión de Base de datos, de ahí que los contenidos propuestos estén relacionados con la adquisición general de conocimientos, para los que se proponen puede utilizarse como material bibliográfico la Unidad 3 del software educativo Universo Informático. 

Para resolver un determinado problema, es necesario, realizar primero una reflexión previa sobre la forma de abordar la solución, teniendo en cuenta las particularidades y posibilidades del sistema a utilizar.

En las clases de esta unidad se deben destacar aquellos  elementos que son regularidades generales de  cualquier Sistema de Gestión de Bases de Datos. Es conveniente que en la clase Introducción al estudio de un Sistema de Gestión de Bases  de Datos (SGBD), se le muestre al  estudiante  una  base de datos creada,  con  sus  formularios, consultas e informes, para lograr motivar a los estudiantes y para que conozcan de forma  más ilustrada por qué se plantea la necesidad de tener  un control centralizado de los datos en de una Base de Datos, a través de un Sistema de Gestión de Bases  de Datos.

Para el resto de las clases se debe trabajar en función de resolver un problema, que debe plantearse desde el inicio de la unidad.  

En la clase correspondiente a las Operaciones fundamentales para el mantenimiento de una base de datos (Visualizar, Eliminar, Insertar y Modificar registros de una base de datos) se deben abordar las propiedades de los campos y tablas, y explicar cada una de manera general, ejemplificándolas. 

Cuando se aborde la creación de formularios se deben crear automática y manualmente, para este último modo se deberá proponer crear un modelo o plantilla, la cual será modificada posteriormente utilizando el cuadro de herramientas. 

En las clases correspondientes a Organización de los datos se abordará cómo crear Índices,  definir una clave principal, además se hará hincapié en la propiedad de campo: Indexado.

En las clases correspondientes a Localización de los datos en una Base de Datos se abordarán los aspectos propuestos. Se propone crear filtros por selección y consultas de selección. Cuando se aborde consulta con campos calculados, debe hacerse con un ejemplo sencillo. 

Con respecto a la elaboración de informes se explicarán los dos modos, el automático y el manual aunque se trabajará con este último utilizando el Autoinforme tabular, preferiblemente; ordenando y agrupando los datos.

A  continuación se proponen ejemplos de problemas a  utilizar  en clases:

Ejemplos de Problemas relacionados con el entorno escolar: 

Control automatizado de:

·  Datos de los estudiantes del centro.

·  La documentación de la Biblioteca.

·  El almacén docente.

·  Los grupos y departamentos docentes.

·  Los grupos culturales y equipos deportivos.

·  Las Aulas Martianas

Ejemplos de Problemas relacionados con entidades de la comunidad: 

Control automatizado de:

·  Los centros docentes de la comunidad.

·  Los centros hospitalarios y policlínicos.

·  Los monumentos y tarjas.

·  Los mártires de la comunidad

·  Los centros más importantes, vinculados con la producción.

·  Los focos de contaminación ambiental.

Para la ejercitación de la unidad existen un total de 186 ejercicios tipo Cuestionarios, de ellos representan situaciones con ejemplos de bases de datos ya elaboradas los ejercicios 14, 31, 63, 64, 65, 71, 77, 78, 79, 80 y 86.  

Unidad 5. Resolución de problemas de intercambio y búsqueda de información a través de redes informáticas

Todos los contenidos de esta unidad también pueden tratarse plenamente a través del epígrafe 4.2 del software educativo Universo Informático de la Colección Futuro o de los artículos que aparecen en el Módulo Profesor - Artículos de Interés - Redes e Internet. También pueden introducirse a partir del planteamiento de situaciones que para resolverse, sea necesario utilizar las facilidades de las redes informáticas, la búsqueda de información y el intercambio de la misma a través de la mensajería electrónica. 

Los servicios de Internet se abordarán en la medida de que se puedan implementar en el centro.

La ejercitación o evaluación de la unidad puede realizarse mediante los 106 ejercicios tipo Cuestionarios existentes en el software educativo o a través de los juegos como Crucigramas o Sopas de letras.

Trabajo con aplicaciones informáticas para la especialidad.

El trabajo con las aplicaciones informáticas para la especialidad se realizará de acuerdo a las necesidades de cada una, pudiendo dedicarse al trabajo con los softwares educativos de la Colección Futuro u otros softwares educativos necesarios para las asignaturas, así como de aplicaciones específicas para las diferentes especialidades.

SISTEMA DE EVALUACION

La asignatura se evaluará mediante controles sistemáticos, controles parciales y actividad final. 

· Se evalúan todos los controles sistemáticos sobre la base de 10 puntos y se promedian  al final de la etapa o curso.

· Se realizan hasta 4 controles parciales  sobre la base de  40 puntos cada uno  y se promedian.

· Se califica la actividad final realizada,  sobre la  base a 50 puntos.

·  La nota final es la suma del promedio de actividades sistemáticas, más el promedio de controles parciales, más la nota de la evaluación final.

Los controles sistemáticos  podrán desarrollarse por diferentes vías, entre las que se encuentran:

· Preguntas orales. 

· Preguntas escritas. 
· Tareas extraclases.

· Revisión de libretas.

· Observación del desempeño del estudiante en las clases prácticas.

· Control del diario de trabajo u otras actividades programadas en las entidades laborales.

· Ejercicios interactivos con software y la realización de softareas.

En la evaluación de las preguntas orales deberá tenerse en cuenta:

Habilidades de interacción con la computadora

Seguridad, originalidad e independencia en la solución de problemas.

Uso del vocabulario técnico.

Participación en clases, concursos, asociaciones científicas y trabajos de aplicación desarrollados.

La comprobación del desarrollo del pensamiento algorítmico alcanzado por los estudiantes y de sus habilidades en la solución de problemas.

En los trabajos escritos deben considerarse que:

Las orientaciones para los trabajos prácticos deben aplicarse a una asignatura o contenido,  de modo tal que, se vincule la Informática como herramienta de trabajo y que las asignaturas puedan realizar su evaluación teniendo en cuenta el informe presentado por el estudiante o el equipo según la temática seleccionada.

Los trabajos deben orientarse a la solución individual o por equipos de tareas que requieran un turno o más de clases extra y posteriormente exposición y discusión de sus resultados en clases. Se recomienda solicitar resúmenes de cada consulta o búsqueda y siempre que se ajuste al contenido, explicar a través de formas de sintetizar ideas (esquemas, gráficos, mapas conceptuales, entre otros)

Después de orientar la tarea, debe seguirse su marcha de forma sistemática hasta llegar a la discusión colectiva. 

Los controles parciales y la actividad final se desarrollaran  a través de la realización de actividades prácticas las que deberán atender a:
La evaluación de las habilidades de interacción con la computadora y comunicación de la actividad realizada. 

Se recomienda realizar tareas con software educativo (softareas), con varias preguntas organizadas y que conlleven a un gran salto final,  en el que el estudiante exprese su valoración, juicio, opinión o tome  posición ante un fenómeno específico.

Al evaluar las actividades prácticas se deberán tener en cuenta los elementos siguientes:

 a)  La evaluación estará dividida en tres partes:

Chequeos de la marcha de trabajo.

Evaluación de la calidad del trabajo entregado.

Exposición y discusión del trabajo.

b)  Los  trabajos podrán ser elaborados individualmente o por equipos y de igual forma será la evaluación: individual y por equipos.
c) Los estudiantes, asesorados por los profesores de Informática y las restantes asignaturas, propondrán el tema y el contenido específico del trabajo que realizarán. Los profesores analizarán las propuestas y brindarán a los mismos las recomendaciones que consideren necesarias.

En los casos de estudiantes que presenten dificultades en la determinación del tema, el profesor les sugerirá posibles variantes.

d) Cuando las características del tema y el contenido lo permitan, este trabajo podrá continuarse en la próxima actividad práctica. Para ello, el alumno debe perfeccionar y ampliar el trabajo en los contenidos de Informática y los relacionados con el tema escogido en correspondencia con los requerimientos de la nueva etapa.
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